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	Администрация Варнавинского муниципального района
Нижегородской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«25» марта 2013 г.                                                                           № 211



Об утверждении  административного регламента
управления экономики и промышленного развития 
администрации Варнавинского муниципального района 
по предоставлению муниципальной  услуги  
«Установление тарифов (цен) на услуги (работы) 
муниципальных предприятий и учреждений 
Варнавинского муниципального района Нижегородской области»
В целях реализации Федерального закона от 06.10.2003  №131-ФЗ             «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава Варнавинского муниципального района Нижегородской области, постановления администрации Варнавинского района от 23.11.2007 года №512 «Об утверждении положения «Об органе регулирования тарифов и надбавок организаций коммунального комплекса (в ред. Постановления от 11.03.2010г. №160)» и  постановления администрации Варнавинского  района             от 21.09.2011 г. № 785 «О порядке разработки и утверждения  административных регламентов исполнения муниципальных функций и  предоставления  муниципальных услуг в Варнавинском муниципальном районе»:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент управления экономики и промышленного развития администрации Варнавинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Установление тарифов (цен) на услуги (работы), муниципальных предприятий и учреждений Варнавинского муниципального района».

          2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  управление экономики и промышленного развития (Л.А.Токарева).

Глава администрации района                                                           С.А. Смирнов
Приложение 1
к постановлению администрации  

Варнавинского муниципального района

от 25.03.2013 г.             № 211
Административный регламент 
управления экономики и промышленного развития 
администрации Варнавинского муниципального района 
по предоставлению (выполнению) муниципальной услуги 
«Установление тарифов (цен) на услуги (работы), муниципальных предприятий и учреждений Варнавинского муниципального района».
Раздел 1. Общие положения

 
1.1. Наименование муниципальной услуги.


1.1.1. Настоящий административный регламент управления экономики и промышленного развития по предоставлению  муниципальной услуги   «Установление тарифов (цен) на услуги (работы), муниципальных предприятий и учреждений (далее - Заявитель) Варнавинского муниципального района» разработан в целях обеспечения выполнения требований законодательства Российской Федерации  государственного регулирования цен (тарифов), повышения качества предоставления и доступности предоставления информации о порядке установления тарифов (цен) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги в  Варнавинском районе. 

1.1.2. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является установление тарифов (цен) на услуги (работы), предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, утвержденные нормативно правовым актом администрации района.

1.1.3. Предоставление муниципальной услуги (работы) завершается путем получения заявителем:

 
уведомления об установлении тарифов (цен) на услуги;


уведомления об отказе в установлении тарифов (цен) на услуги. 


1.1.4. При наличии положительного уведомления издается  нормативный правовой акт об установлении тарифов (цен) на услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
         
Конституцией Российской Федерации;
          Жилищным Кодексом Российской Федерации; 
    Федеральным законом от 06.10.2003  №131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом № 237 – ФЗ от 27.07.2010 г. «О внесении изменений в Жилищный Кодекс РФ и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральным законом № 210-ФЗ от 30.12.2004 г. «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»

постановлением администрации № 512 от 23.11.2007 г. «Об утверждении Положения об органе регулирования тарифов и надбавок организаций коммунального комплекса» (в редакции постановлений № 160 от  11.03.2010 г.,  № 733 от 16.11.2010 г.)

1.3. Наименование  органа, предоставляющего  муниципальную услугу.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется  - Управлением экономики и промышленного развития администрации Варнавинского муниципального района  (далее управление экономики). В пределах представленных полномочий.
В процессе исполнения муниципальной услуги управление экономики взаимодействует:

- с Министерством экономики Нижегородской области;

- с Региональной службой по тарифам Нижегородской области;

- с организациями коммунального комплекса.
При предоставлении муниципальной услуги управление экономики осуществляет:

1.3.1.1. Нормативно-правовое, методическое и информационное обеспе-чение, связанное с предоставлением муниципальной услуги.

1.3.1.2. Информирование и консультирование Заявителя о нормах дейст-вующего законодательства, устанавливающего порядок предоставления муниципальной услуги.

1.3.1.3. Прием и регистрацию документов на согласование тарифов (цен) на услуги.

1.3.1.4. Экспертизу представленных Заявителем документов,  в том числе проверку представленных сведений.

1.3.1.5. Подготовку заключения об установлении тарифов (цен).

1.3.1.6. Подготовку проекта нормативно правового акта об установлении тарифов (цен).

1.3.1.7. Подготовку уведомления об установлении (отказе в установлении) тарифов (цен) на услуги (работы);

1.3.1.8. Осуществление формирования, ведения и хранения расчетных материалов, представленных получателями муниципальной услуги.

1.3.2. При предоставлении муниципальной  услуги осуществляется взаимодействие с юридическим правовым отделом, которое при предоставлении муниципальной услуги осуществляет согласование проекта нормативно правового акта.

1.4. Получателями  муниципальной  услуги  являются  муниципальные предприятия и учреждения либо их уполномоченные представители, осуществляющие деятельность по оказанию услуг на территории Варнавинского района, тарифы (цены) на которые регулируются органом регулирования.

2. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


2.1. Информация о местоположении и графике работы управления экономики и промышленного развития  и органов администрации района, с которыми осуществляется взаимодействие при предоставлении муниципальной  услуги.

2.2. Управление экономики и промышленного развития  администрации Варнавинского муниципального района располагается по адресу: 606760, Нижегородская область Варнавинский район  р.п. Варнавино пл. Советская д. 1.


график (режим) работы Управления экономики: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 (в пятницу до 16.00) с перерывом на обед с 12.00 до 13.00 в соответствии с Правилами внутреннего распорядка администрации Варнавинского района (далее – администрация).

2.3. Справочные телефоны Управления экономики:  8-(83158) 35135, факс 35355; адрес электронный почты Управления экономики:  economic@mts-nn.ru
2.4. Результатом предоставление муниципальной услуги является уведомление с приложением постановления администрации Варнависнкого муниципального района об утверждении тарифов на товары и услуги муниципальных предприятий и учреждений:

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не менее 30 рабочих дней.

2.6.  Муниципальная услуга оказывается муниципальным предприятиям и учреждениям, осуществляющим свою деятельность на территории Варнавинского района на основании письменного обращения Заявителя. 


2.7. 
Для получения муниципальной услуги по установлению тарифов (цен) Заявители предоставляют в Управление экономики следующие документы:
- заявление об установлении тарифов (цен) на товары и услуги  муниципальных предприятий и учреждений;
       - пояснительную записку, в которой указывается и обосновывается заявленный уровень тарифов (цен);
       -  копии учредительных документов (с учетом изменений и дополнений, действующих на дату обращения), лицензии на лицензируемый вид деятельности;

       -  положение об оплате труда работников;

       -  штатное расписание, расчеты нормативной численности, фонда оплаты труда работников, подписанные и согласованные в установленном порядке;

       - расчет прибыли, включаемой в тарифы (цены), необходимой для обеспечения нормальной хозрасчетной деятельности субъектов ценообразования, но не выше предельно установленной на регулируемые виды деятельности.
       - отчетные и плановые  калькуляции по действующим тарифам;

       - копии документов, подтверждающих затраты;
       - расшифровку по статьям затрат калькуляций;
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги  не может превышать 30 рабочих дней с момента регистрации заявления, при наличии документов, указанных и соответствующих требованиям пункта 2.2.2 настоящего Регламента. В случае несоответствия представленных документов, определенных настоящим Регламентом или представления их не в полном объеме срок предоставления муниципальной услуги продлевается на 10 рабочих дней, необходимых для устранения недостатков о чем Заявитель уведомляется в письменном виде.


2.9. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги  по установлению тарифов (цен).


2.10. Ответственность за достоверность сведений, указанных в заявлении на предоставление услуги по  установлению тарифов (цен)  и за достоверность документов, предоставленных для проверки, несут Заявители. Исполнитель муниципальной услуги имеет право проверки сведений, указанных  Заявителем. 

Раздел 2. Административные процедуры
3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной  услуги является факт подачи письменного обращения заявителя об установлении  тарифов (цен) в  соответствии с пунктом 2.2.2. настоящего регламента.

3.2. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

-   прием и регистрация письма и прилагаемых к нему документов;

-   проверка предоставленных документов;

3.2.1. Секретарь присваивает поступившим документам  входящий регистрационный номер, указывает дату получения и передает в  Управление экономики и  промышленного развития документы с визой главы в течение 2-х дней. 

3.2.2. Специалист Управления экономики  осуществляет проверку представленных документов по следующим показателям:

- соблюдение представленных документов требованиям настоящего регламента;

- обоснованность предоставленных расчетов, 
- проверка экономической обоснованности расходов и их документальное подтверждение.
          - готовит заключение на установление тарифов (цен);

          - готовит проект нормативно правового акта об установлении тарифов (цен) на жилищные услуги;

3.3. Уведомление об отказе в установлении тарифов (цен) на жилищные услуги направляется в случае: 

непредставления или представления Заявителем не в полном объеме документов для установления тарифов (цен), в течение 5 рабочих дней с момента получения  уведомления управления экономики;

представление недостоверных сведений для установления тарифов (цен) на услуги.

3.4. Ответственность за достоверность документов и полноту сведений несут Заявители. 



3.5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента:


3.5.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения  должностного лица управления экономики и промышленного развития  (далее – жалоба) подается в администрацию  Варнавинского муниципального  района.


3.5.2. Жалоба подается в письменной форме по почте или при личном обращении к главе  Варнавинского муниципального района.


3.5.3. Жалоба должна быть подписана руководителем предприятия  (или его уполномоченным представителем), и содержать:


наименование юридического лица, подающего жалобу,  местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись, печать и дату;


наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, действия (бездействие) и решение которого обжалуются;


существо обжалуемых действий (бездействия) и решений.


3.5.4. Жалоба должна быть рассмотрена в течение одного месяца со дня ее регистрации. Срок рассмотрения указанной жалобы может быть продлен, но не более чем  на один месяц, о чем сообщается руководителю организации, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.


3.5.5. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, направляется Заявителю.


3.5.6. В случае, если принятое решение не удовлетворяет  Заявителя, он может обратиться в суд.


3.5.7. Порядок подачи, рассмотрения заявлений, направляемых  в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.  

Приложение 1  к Регламенту

Схема административных процедур


















Приложение 2 к Регламенту

Уведомление


В соответствии с административным Регламентом по предоставлению муниципальной услуги, оказываемой  муниципальными предприятиями и учреждениями, управление экономики и промышленного развития администрации Варнавинского района  рассмотрело документы, предоставленные

 _________________________________________________________________.

полное наименование организации (фамилия, имя, отчество руководителя предприятия)

На основании пункта ______ Регламента сообщаем 

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В соответствии с пунктом 3.3 Регламента Вы имеете право на  обжалование этого решения.

Приложение на ___ листах

Дата______________                                                            _______________(подпись)
заявитель  может подать жалобу на действия или бездействие должностного лица





Управление экономики и промышленного развития


направляет уведомление об отказе в установлении тарифов (цен)             (5 рабочих дней)





Управление экономики и промышленного развития


направляет уведомление с муниципальным правовым актом в адрес Заявителя (1 рабочий день)








Управление экономики и промышленного развития


готовит проект нормативного правового акта об установлении тарифов (цен) (15 рабочих дней)





Заявитель


предоставляет или не предоставляет недостающие документы для установления тарифов (цен)             (5 рабочих дней)











Управление экономики и промышленного развития


готовит заключение об установлении тарифов (цен)          (15 рабочих дней) 





Управление экономики и промышленного развития


направляет уведомление Заявителю о предоставлении недостающих документов (5 рабочих дней)





Управление экономики и промышленного развития


проверяет документы на соответствие требований установленных пунктом  2.2.2 


(3 рабочих дней)








Секретарь приемной


регистрирует обращение  в журнале 


(2 рабочих дня)





Заявитель


предоставляет обращение с пакетом документов
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