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Администрация Варнавинского муниципального района

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	От 27.11.2014г.
	
№ 556

	О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» Варнавинского муниципального района Нижегородской области


Администрация Варнавинского муниципального района постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» Варнавинского муниципального района Нижегородской области следующие изменения: 

1.1. П. 2.4.3 регламента исключить.
1.2. П. 2.7 регламента изложить в следующей редакции: 
«2.7. Документы, необходимые для получения услуги. 
Муниципальная услуга в помещениях библиотек предоставляется при наличии формуляра, который оформляется на основании документа, удостоверяющего личность:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- иной документ, устанавливающий личность.»
1.3. В тексте регламента исправить адрес официального сайта администрации на «http://варнавино-район.рф/».

1.4. П. 2.11 регламента изложить в следующей редакции: «Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и прилагаемых документов, а также при получении результата предоставления услуги не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.».
1.5. П. 2.14 регламента исключить.

1.6. П. 3.1 регламента изложить в следующей редакции: «3.1. Процесс предоставления услуги включает в себя следующие процедуры: 
- прием запроса и регистрацию получателя услуги;  
- предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату, базам данных библиотеки в помещении библиотеки при личном обращении; 
- предоставление информации о доступе к справочно-поисковому аппарату, базам данных библиотеки при письменном обращении. Блок-схема предоставления услуги приводится в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.».

1.7. П. 3.2 регламента изложить в следующей редакции: «3.2. Прием запроса о предоставлении доступа к справочно-поисковому аппарату и регистрация пользователей. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в библиотеки МБУК «Варнавинская  ЦБС» Ответственным лицом за выполнение процедуры является специалист соответствующего структурного подразделения МБУК «Варнавинская  ЦБС». Время исполнения процедуры при личном обращении заявителя – 10 минут.

Регистрация запроса заявителя в случае обращения с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) либо посредством использования официального сайта ЦБС осуществляется в электронном виде, при этом заявителю после верного заполнения электронной формы направляется уведомление на e-mail, который он указал в электронной форме заявления, о подтверждении регистрации.».
1.8. Часть 6 регламента исключить.
2. Изложить приложения 1, 2, 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» Варнавинского муниципального района Нижегородской области в редакции согласно приложениям 1, 2, 3 к настоящему постановлению.
3. Зав.сектором информационного обеспечения администрации Варнавинского района В.Л. Копусовой обеспечить опубликование настоящего постановления на официальной сайте администрации.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации района                                                           С.А. Смирнов
приложение №1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление доступа к справочно-поисковому 
аппарату библиотек, базам данных» 

Варнавинского муниципального района Нижегородской области 

Информация о местонахождении библиотек Муниципального бюджетного  учреждения культуры «Варнавинская централизованная библиотечная система».

	Наименование библиотеки
	Адрес

	Центральная районная библиотека им. И.А. Рязановского
	606760, Нижегородская обл., р.п.  Варнавино, ул. 40 лет Октября, 4

	Центральная детская библиотека им. А. Сизова
	606760, Нижегородская обл., р.п. Варнавино, ул. Набережная, д.1.

	Антонихинская сельская библиотека-филиал № 2
	606769, Нижегородская обл., Варнавинский район, д. Антониха, ул.Антонихинская, д. 16

	Богородская сельская библиотека-филиал № 3
	606770, Нижегородская обл.,  Варнавинский район,  с. Богородское, ул.Советская, д.38

	Восходовская сельская библиотека-филиал № 4
	606780, Нижегородская обл., Варнавинский район,  п. Восход, ул.Центральная, д.6

	Горкинская сельская библиотека-филиал им. М.А. Балдина № 5
	606767, Нижегородская обл., Варнавинский район,  с. Горки, д.17

	Звернихинская сельская библиотека-филиал № 6
	606764, Нижегородская обл., Варнавинский район,  д. Зверниха,  д.42

	Макарьевская сельская библиотека-филиал № 8
	606772, Нижегородская обл., Варнавинский район,  с. Макарий, ул. Молодежная, д.25

	Мирновская сельская библиотека-филиал № 9
	606781, Нижегородская обл.,  Варнавинский район,  п. Мирный, ул. Центральная, д.13

	Михаленинская сельская библиотека-филиал № 7
	606763, Нижегородская обл., Варнавинский район,  д. Михаленино, ул. Молодежная, д.8

	Новоникольская сельская библиотека-филиал № 10
	606771, Нижегородская обл., Варнавинский район,  с. Новоникольское, ул. Центральная, д.41

	Северная сельская библиотека-филиал № 1
	606782, Нижегородская обл., Варнавинский район,  п. Северный, ул. Победы, д.3, кв.19

	Стеклозаводская сельская библиотека-филиал № 11
	606768, Нижегородская обл., Варнавинский район,  п. Стеклозавод, ул. Ленинская, д.8


приложение №2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление доступа к справочно-поисковому 
аппарату библиотек, базам данных» 

Варнавинского муниципального района Нижегородской области

                                      В ___________________________________

                                                (указать библиотеку)

                                      от _________________________________,

                                      (ФИО (наименование юридического лица)

                                      проживающего(ей) по адресу:

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                      телефон: ____________________________

                                      адрес электронной почты:

                                      _____________________________________

                                 Заявление

Прошу Вас предоставить мне информацию _____________________________________

___________________________________________________________________________

                  (указать, какие сведения запрашиваются)

Информацию прошу направить ________________________________________________

                               (лично, по почте, по электронной почте)

_______________________________ /_________________________________________/

                                 Подпись /расшифровка подписи/

"___" ___________ 20__ г.

приложение №3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление доступа к справочно-поисковому 
аппарату библиотек, базам данных»
Варнавинского муниципального района Нижегородской области

Регистрационная карточка читателя

МБУК «ВЦБС»
Варнавинская центральная библиотека 

им. И.А. Рязановского
р. п. Варнавино ул. 40 лет Октября, д. 4

	Год
	
	
	
	
	

	Номер
	
	
	
	
	


Фамилия_________________________________________________________________
Имя _____________________________________________________________________
Отчество _________________________________________________________________

Паспорт ___________№________________ Дата выдачи:________________________ 
Кем  выдан________________________________________________________________
Год рождения _____________________________________________________________
Адрес регистрации_________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Адрес фактического проживания_____________________________________________
Телефон____________________________________________________________________
Образование________________________________________________________________
Место  работы_______________________________________________________________

Место учебы ________________________________________________________________
Я,____________________________________________________________________________

(ФИО)
подтверждаю, что я ознакомлен и полностью согласен с условиями оказания мне библиотечных услуг. Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в настоящей регистрационной карточке, а также на право библиотеки напоминать о взятых на дом изданиях, в случае просрочки даты возврата, путем телефонных звонков и почтовых отправлений.

Данное согласие действует до моего прямого отказа от пользования услугами библиотеки, либо до истечения пятилетнего срока с момента перерегистрации.

«____»____________20__г.      

                                                                                 Подпись:____________/________________

приложение №4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление доступа к справочно-поисковому 
аппарату библиотек, базам данных»
Варнавинского муниципального района Нижегородской области

Блок-схема последовательности действий при предоставлении библиотеками МБУК «Варнавинская ЦБС» муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»

                      ┌─────────────────────────────┐

                      │          Заявитель          │

                      └────┬───────────────────┬────┘

┌──────────────────────────┴────┐         ┌────┴──────────────────────────┐

│  Обращение в библиотеки МБУК  │         │    Обращение к сайту МБУК     │

│     "Варнавинская ЦБС"        │         │      "Варнавинская ЦБС"       │

└───────────────┬───────────────┘         └────┬──────────────────────────┘

┌───────────────┴───────────────┐              │

│Регистрация получателя  услуги │              │

└───────────────┬───────────────┘              │

               \/                              │

┌───────────────────────────────┐         ┌────┴──────────────────────────┐

│  Консультирование получателя  ├────────>│     Предоставление услуги     │

│            услуги             │         │                               │

└───────────────────────────────┘         └───────────────────────────────┘

приложение №5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление доступа к справочно-поисковому 
аппарату библиотек, базам данных»
Варнавинского муниципального района Нижегородской области

Журнал регистрации запросов пользователей

	 N 
п/п
	  Дата  
	    Ф.И.О    
пользователя 
	 Тема  
запроса
	  Источник   
 выполнения  
	 Отметка о выполнении запроса (подпись специалиста, выполнявшего запрос) 
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