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Администрация Варнавинского муниципального района

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	От 02.03.2015
	№ 109

	               Об утверждении порядка формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Варнавинского муниципального района. 


  В соответствии с постановлением Правительства Нижегородской области № 896 от 17.12.2014г. «О формировании, ведении и утверждении ведомственных перечней государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями Нижегородской области, и внесении изменений в постановление Правительства Нижегородской области от 29 ноября 2010 года № 846» администрация Варнавинского муниципального района Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Варнавинского муниципального района.
2. Заведующей сектором информационного обеспечения администрации (Копусова В.Л.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации района                                                      С.А. Смирнов
Утвержден Постановлением 

администрации Варнавинского муниципального района

От 02.03.2015г. № 109 

ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ, ВЕДЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ВЕДОМСТВЕННЫХ ПЕРЕЧНЕЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И РАБОТ, ОКАЗЫВАЕМЫХ И ВЫПОЛНЯЕМЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ ВАРНАВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА.
1. Формирование и ведение ведомственного перечня муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Варнавинского муниципального района (далее Перечень), осуществляет специалист сектора информационного обеспечения администрации Варнавинского муниципального района.

2. Перечень составляется по следующей форме:

- графа 1 – номер муниципальной услуги или работы по порядку;

- графа 2 – код Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД), которым соответствует муниципальная услуга или работа;

- графа 3 – наименование муниципальной услуги или работы;

- графа 4 – наименование органа, оказывающего муниципальную услугу или работу;

- графа 5 – вид деятельности муниципального учреждения;

- графа 6 – содержание муниципальной услуги или работы;

- графа 7 – условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения работы;

- графа 8 – указание на бесплатность или платность муниципальной услуги или работы;

- графа 9 - категория потребителей муниципальной услуги (работы) - указываются потребители муниципальных услуг (работ) - физические или юридические лица и их характеристика (для физических лиц - возраст, состояние здоровья, образование, гражданство; для юридических лиц - виды деятельности, отношение к субъектам малого предпринимательства);

- графа 10 - наименования показателей, характеризующих качество и (или) объем муниципальной услуги (выполняемой работы) и единицы их измерения.

3. Перечень утверждается Постановлением администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области.

4. Включение, исключение муниципальной услуги из Перечня и внесение изменений в Перечень определяется Постановлением администрации Варнавинского района.

5. Для включения муниципальной услуги в Перечень соответствующее структурное подразделение, бюджетное или автономное учреждение администрации района осуществляет подготовку и представление в сектор информационного обеспечения документов, содержащих следующие сведения:

- предложение о включении (исключении) соответствующей муниципальной услуги в Перечень;

- основание для включения муниципальной услуги в Перечень;

- пояснительную записку, отражающую параметры муниципальной услуги, основания и условия ее предоставления.

6. Оформленное предложение о включении (исключении) муниципальной услуги в Перечень проверяется, визируется специалистом сектора информационного обеспечения и направляется главе администрации для принятия решения.

7. При положительном заключении главы администрации специалистом сектора информационного обеспечения осуществляется подготовка постановления о внесении изменений и дополнений в Перечень. В случае многократных изменений и неудобства в его использовании издается Перечень в новой редакции.

8. Перечень рассматривается на предмет его уточнения не реже одного раза в год перед формированием проекта бюджета на очередной финансовый год.

9. Сведения Перечня являются общедоступными и предоставляются пользователю муниципальной услуги бесплатно в виде информации в форме выписки из Перечня.
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