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Администрация Варнавинского муниципального района

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	От 01.08.2018
	                                                      № 469

	Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Варнавинского муниципального района и

подведомственными ей муниципальными учреждениями


В рамках реализации ч. 7 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" администрация Варнавинского муниципального района постановляет:
1.
Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг,
предоставляемых     администрацией     Варнавинского     муниципального     района     и
подведомственными ей муниципальными учреждениями (далее - Порядок), согласно
приложению 1.
2.
Утвердить     форму     Реестра     муниципальных     услуг,     предоставляемых
администрацией   Варнавинского   муниципального   района   и   подведомственными   ей
муниципальными учреждениями, согласно приложению 2.
3.
Определить   органом,   ответственным   за   формирование   и   ведение   Реестра
муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Варнавинского муниципального
района     и     подведомственными     ей     муниципальными     учреждениями,     сектор
информационного обеспечения администрации Варнавинского муниципального района.
4.
Руководителям     отраслевых     (функциональных)     органов,     структурных
подразделений администрации Варнавинского муниципального района предоставлять
сведения    об    оказываемых    муниципальных    услугах    в    сектор    информационного
обеспечения администрации района в соответствии с Порядком.
5. Сектору информационного обеспечения разместить настоящее постановление на официальном сайте района.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации района А.В. Трубилову.
Глава администрации района                                                                      С.А. Смирнов
Приложение 1

к постановлению администрации

Варнавинского муниципального района

Нижегородской области

                                                                                                                                  от  01.08.2018   № 469                      

ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ВАРНАВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА И ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ ЕЙ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Варнавинского муниципального района и подведомственными ей муниципальными учреждениями (далее - Порядок), и разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

1.2. Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Варнавинского муниципального района и подведомственными ей муниципальными учреждениями (далее - Реестр), создается в целях систематизации сведений:

- о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Варнавинского муниципального района и подведомственными ей муниципальными учреждениями;

- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Варнавинского муниципального района и включены в перечень, утвержденный решением Земского собрания Варнавинского муниципального района;

- об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в Реестр.

1.3. Реестр содержит:

- порядковый номер, он указывается для каждой муниципальной услуги в рамках Реестра;

- код услуги (М, Г, С):

М - муниципальная,

Г - государственная,

С - переданная по соглашениям о передаче полномочий;

- наименование муниципальной услуги - описание услуги, отражающее содержание услуги в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области;

- орган/учреждение, предоставляющий муниципальную услугу.

1.4. Формирование и ведение Реестра осуществляется специалистом сектора информационного обеспечения администрации Варнавинского муниципального района.

1.5. Реестр размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Варнавинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: http://варнавино-район.рф/.

2. Формирование и ведение Реестра

2.1. Внесению в Реестр подлежат все предусмотренные действующим законодательством муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Варнавинского муниципального района и подведомственными ей муниципальными учреждениями.

2.2. Формирование Реестра - составление перечня муниципальных услуг и внесение сведений о них в Реестр согласно пункту 1.3 настоящего Порядка.

2.3. Ведение Реестра муниципальных услуг включает в себя внесение сведений о муниципальных услугах, проведение корректировки сведений об услугах, уже размещенных в Реестре, размещение Реестра на официальном сайте органов местного самоуправления Варнавинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и иные мероприятия, касающиеся Реестра, предусмотренные настоящим Порядком.

2.4. Формирование сведений об услугах для размещения в Реестре осуществляют отраслевые (функциональные) органы, структурные подразделения администрации Варнавинского муниципального района, предоставляющие соответствующие услуги, и подведомственные им муниципальные учреждения.

2.5. Формирование и ведение Реестра осуществляется в электронном виде.

2.6. Размещение сведений о муниципальной услуге в Реестре осуществляется в соответствии с настоящим Порядком и прилагаемой формой Реестра.

2.7. Корректировка сведений о муниципальных услугах, включенных в Реестр, осуществляется не позднее пяти рабочих дней с момента внесения изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги на основании информации, предоставляемой отраслевыми (функциональными) органами, структурным подразделением администрации, муниципальными учреждениями, предоставляющими соответствующие услуги.

2.8. Основанием для исключения сведений об услугах из Реестра является вступление в силу федеральных законов, нормативных правовых актов Нижегородской области, муниципальных правовых актов, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги.

Приложение 2

к постановлению администрации

Варнавинского муниципального района

Нижегородской области

от  01.08.2018   № 469 

Форма Реестра

муниципальных услуг (функций), предоставляемых

администрацией Варнавинского муниципального района

и подведомственными ей муниципальными учреждениями

	N п/п
	Код услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Структурное подразделение администрации Варнавинского муниципального района/муниципальное учреждение, предоставляющие муниципальную услугу
	Нормативный акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
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