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Администрация Варнавинского муниципального района

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	От 25.03.13
	№ 207

	Об утверждении административного регламента Администрации Варнавинского муниципального района по оказанию  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района» 




В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  постановлением  Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", Администрация Варнавинского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Варнавинского муниципального района по оказанию муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района".

2. Управляющей  делами администрации Варнавинского муниципального района (А.В.Трубилова) обеспечить опубликование настоящего постановления в районной газете "Новый путь" и на официальном сайте администрации района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации района                                                           С.А. Смирнов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Варнавинского муниципального района

от 25.03.2013 N 207
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

АДМИНИСТРАЦИИ ВАРНАВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ ВАРНАВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента.

Настоящий административный регламент (далее – Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района" (далее - муниципальная услуга), разработан в целях оптимизации и повышения эффективности предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности административных процедур. 

Предметом регулирования Регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями могут быть физические лица, законные представители (родители, усыновители, опекуны), представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально заверенной доверенности, юридические лица, индивидуальные предприниматели.

В случаях, установленных Законом Нижегородской области от 4 августа 2010 года N 127-З "О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Нижегородской области" (далее Закон 127-З), земельные участки для индивидуального жилищного строительства предоставляются в собственность бесплатно постоянно проживающим на территории Нижегородской области следующим категориям граждан (далее - льготные категории граждан в соответствии с Законом 127-З):

1.2.1. Специалисты, имеющие законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, работающие по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет, в государственных и муниципальных учреждениях Нижегородской области, осуществляющих деятельность в сфере здравоохранения, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта, в соответствии с полученной квалификацией;

1.2.2. Граждане, работающие в организациях, осуществляющих деятельность в сфере сельскохозяйственного производства, или в крестьянских (фермерских) хозяйствах, расположенных на территории Нижегородской области, по бессрочному трудовому договору либо трудовому договору, заключенному на срок не менее пяти лет;

1.2.3. Молодые семьи, в которых возраст супругов на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного родителя, возраст которого на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей (в том числе усыновленных);

1.2.4. Военнослужащие, проходящие военную службу по контракту, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более;

1.2.5. Ветераны Великой Отечественной войны и ветераны боевых действий, инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий;

1.2.6. Семьи, имеющие на иждивении детей-инвалидов;

1.2.7. Участковые уполномоченные полиции;

1.2.8. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющие закрепленного жилого помещения, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

1.2.9. Реабилитированные лица, утратившие жилые помещения в Нижегородской области в связи с репрессиями, члены их семей и другие родственники, проживавшие совместно с реабилитированными лицами до применения к ним репрессий, а также дети реабилитированных лиц, родившиеся в местах лишения свободы, в ссылке, высылке, на спецпоселении, в случае возвращения на прежнее место жительства в Нижегородскую область;

1.2.10. Граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации в соответствии со статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

1.2.11. Граждане, лишившиеся жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера;

1.2.12. Граждане, являющиеся участниками областных целевых программ, направленных на развитие индивидуального жилищного строительства, при условии выполнения ими требований, установленных указанными программами;

1.2.13. Специалисты в возрасте до 35 лет, заключившие с уполномоченным органом исполнительной власти Нижегородской области договор, предусмотренный федеральным законодательством и устанавливающий обязанность специалиста работать в государственном или муниципальном учреждении, расположенном в сельском населенном пункте;

1.2.14. Чемпионы и призеры Олимпийских и Паралимпийских игр – участники от Нижегородской области.
В случаях, установленных Законом Нижегородской области от 1 декабря 2011 года N 168-З "О бесплатном предоставлении многодетным семьям в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Нижегородской области" (далее Закон 168-З), земельные участки для индивидуального жилищного строительства предоставляются в собственность бесплатно многодетным семьям, все члены которых являются гражданами Российской Федерации,  постоянно проживающими на территории Нижегородской области (далее – льготные категории граждан в соответствии с Законом 168-З).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Варнавинского муниципального района в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом  администрации Варнавинского муниципального района.

1.3.2. Место нахождения комитета - Нижегородская область, Варнавинский район, р.п. Варнавино, пл.Советская, д.1, каб.23.

Почтовый адрес: 606760, Нижегородская область, Варнавинский район, р.п.Варнавино, пл.Советская, д.1. каб.23.

График работы комитета:

   Понедельник                     8.00 - 17.00

   Вторник                         8.00 - 17.00

   Среда                           8.00 - 17.00

   Четверг                         8.00 - 17.00

   Пятница                         8.00 - 16.00

   Суббота, воскресенье            Выходные дни

   Перерыв                         12.00 - 13.00


Справочные телефоны:

8-(83158) 3-60-35  - комитет;

8-(83158)  3-55-55 – приемная главы администрации Варнавинского муниципального района.

Адрес электронной почты администрации Варнавинского муниципального района - official@adm.var.nnov.ru.

Адрес электронной почты комитета – kumivarn@mts-nn.ru.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на  официальном сайте администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области  - www.варнавино-район.рф., в государственной информационной системе Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» www.gu.nnov.ru и в федеральной государственной системе "Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru .
1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме – по телефону или при личном приеме:

по вопросу подачи заявления к сотруднику администрации, ответственному за прием обращений и заявок, а также к сотруднику комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

по вопросу постановки на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства к сотруднику комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

по вопросу предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства к сотруднику комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
- в письменной форме – с доставкой по почте или лично (через уполномоченного представителя);

- в электронной форме – по электронной почте.

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.

Консультации осуществляются бесплатно должностными лицами комитета, уполномоченными на проведение консультаций.

В любое время после подачи документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем по возможности указываются (называются) дата и входящий номер поданного заявления.

1.3.4. На информационном стенде размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

место расположения, режим работы, номер телефона и электронный адрес Комитета по управлению муниципальным имуществом  администрации Варнавинского муниципального района;

справочная информация о должностных лицах Комитета по управлению муниципальным имуществом  администрации Варнавинского муниципального района, предоставляющих муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, часы приема;

форма заявления и перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

основания прекращения (приостановления) процедуры предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Консультации оказываются бесплатно должностными лицами Комитета по управлению муниципальным имуществом  администрации Варнавинского муниципального района, уполномоченными на проведение консультаций.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района".

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Варнавинского муниципального района (далее – Администрация). Непосредственным исполнителем предоставления муниципальной услуги является Комитет по управлению муниципальным имуществом  администрации Варнавинского муниципального района (далее – Комитет). 

При предоставлении муниципальной услуги в целях получения необходимых документов, проверки сведений, представляемых заявителями, а также представления иных необходимых сведений Комитетом осуществляется взаимодействие с  Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр), Федеральной налоговой службой (далее – ФНС России), администрациями сельских поселений Варнавинского муниципального района Нижегородской области (далее – сельские администрации) и администрацией р.п.Варнавино Варнавинского муниципального района Нижегородской области (далее – администрация р.п.Варнавино), Управлением капитального строительства и коммунального хозяйства администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области (далее – УКС и КХ администрации района), Отделом архитектуры и градостроительства администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области (далее – Отдел архитектуры и градостроительства администрации района) , Управлением образования администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области (далее – РУО), Министерством социальной политики Нижегородской области (далее – Минсоцполитики НО). 

В соответствии с подпунктом 3 пункта 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы власти и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю постановления Администрации о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- выдача заявителю на подписание проекта договора купли-продажи земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- выдача заявителю на подписание проекта договора безвозмездной передачи в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- выдача заявителю на подписание проекта договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- выдача заявителю на подписание проекта акта приема-передачи земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- мотивированный отказ в оказании муниципальной услуги.

2.4. Общий срок оказания муниципальной услуги включает в себя сроки, необходимые для формирования и направления межведомственных запросов, проведения работ по межеванию земельного участка, постановки земельного участка на государственный кадастровый учет, организации работ по подготовке и проведению торгов (при необходимости). 

Срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду без проведения торгов (аукциона, конкурса) в случае подачи одной заявки на земельный участок составляет 120 дней. 

Срок предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность или аренду в случае подачи двух и более заявок на земельный участок и проведении торгов (аукциона, конкурса) по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка устанавливается Земельным кодексом Российской Федерации и Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 « Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» и составляет 180 дней.

Сроки предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельных участков гражданам, относящимся к льготным категориям:

- при наличии сформированных в соответствии с требованиями земельного законодательства земельных участков – 60 дней;

- при отсутствии сформированных в соответствии с требованиями земельного законодательства земельных участков – 120 дней.

При этом в общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для предоставления муниципальной услуги, течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется. 

2.5. Перечень нормативно-правовых актов.

Оказание муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность или аренду для индивидуального жилищного строительства осуществляется в соответствии с:

2.5.1. Земельным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", N 211-212,

30.10.2001).

2.5.2. Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148; "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001; "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001).

2.5.3. Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017; "Российская газета", 01.08.2007, N 165; "Парламентская газета", 09.08.2007, N 99-101).

2.5.4. Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594; "Российская газета", N 145, 30.07.1997).

2.5.5. Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ("Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Российская газета", 29.07. 2006, N 165, "Парламентская газета", 03.08.2006, N 126-127);

2.5.6. Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Российская газета", 30.07.2010, N 168);
2.5.7. Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 08.05.2006, N 19, ст. 2060,"Российская газета", 05.05.2006, N 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, N 70-71);

2.5.8. Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 « Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (далее Постановление Правительства РФ N 808)  («Собрание законодательства РФ», 18.11.2002, N 46, ст. 4587,  "Российская газета", N 221, 21.11.2002). 

2.5.9. Распоряжением Министерства имущества Российской Федерации от 02.09.2002 N 3070-р (ред. от 06.07.2004) "Об утверждении примерных форм Решений о предоставлении земельных участков в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду и договоров купли-продажи, безвозмездного срочного пользования и аренды земельных участков" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 03.10.2002 N 3833), («Российская газета», 09.10.2002, №191, «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 04.11.2002, № 44);

2.5.10. Законом Нижегородской области от 13 декабря 2005 года N 192-З "О регулировании земельных отношений в Нижегородской области" ("Правовая среда", N 106(672), 21.12.2005).

2.5.11. Законом Нижегородской области от 14 июля 2003 года N 58-З "О нормах предоставления земельных участков на территории Нижегородской области" ("Правовая среда", N 29 (475), 30.07.2003).

2.5.12 Законом Нижегородской области от 20 августа 2008 года N 105-З "О полномочиях органов государственной власти и органов местного самоуправления в Нижегородской области в сфере земельных отношений" ("Правовая среда", N 68 (951), 28.08.2008).

2.5.13. Законом Нижегородской области от 4 августа 2010 года N 127-З "О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Нижегородской области" ("Правовая среда", N 83 (1205), 05.08.2010).

2.5.14. Законом Нижегородской области от 1 декабря 2011 года N 168-З "О бесплатном предоставлении многодетным семьям в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Нижегородской области" ("Правовая среда", N 135 (1400), 03.12.2011).

2.5.15. Уставом Варнавинского муниципального района Нижегородской области ("Новый путь", N 145-146 (7617-7618), 10.12.2005).

2.5.16. Порядком бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района, утвержденным решением Земского собрания Варнавинского муниципального района от 3 октября 2011 года N 66 ("Новый путь", N113(8494), 11.11.2011).

2.5.17. Решением Земского собрания Варнавинского муниципального района от 3 февраля 2011 года №5 "Об утверждении Методики расчета арендной платы за землю и значений коэффициентов дифференциации по видам деятельности внутри одного вида разрешенного использования земельного участка на территории Варнавинского муниципального района" ("Новый путь", №22/8403, 03.03.2011).
         2.5.18. Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области, утвержденным решением Земского собрания Варнавинского муниципального района Нижегородской области от 26.06.2008 N 43 ("Новый путь", N 54(8582), 24.05.2012).

2.6. Перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок их представления заявителем.

2.6.1.Перечень документов, необходимых для предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, подлежащих представлению не относящимся к отдельным категориям граждан в соответствии с Законами 127-З и 168-З заявителем (представителем заявителя), порядок их представления заявителем:

         -  Заявление по форме, согласно приложению 1 к настоящему регламенту – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося       физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (с представлением оригинала) либо иной документ, удостоверяющий личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (с представлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

         -  Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок – документ запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением, в начале оказания услуги;

 -   Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке (при наличии) – документ запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением, в начале оказания услуги.

Кадастровый паспорт земельного участка выдается филиалом федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Нижегородской области в порядке, утвержденном приказом Минэкономразвития России от 27 февраля 2010 года N 75 "Об установлении порядка предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости";

- Условная схема размещения земельного участка относительно значимых ориентиров (при отсутствии кадастрового паспорта), составленная заявителем – документ может быть составлен с помощью онлайн-карты поисковых сетей Интернет, либо публичной кадастровой карты на портале Росреестра (http://maps.rosreestr.ru/PortalOnline/) и предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- Нотариально удостоверенное согласие супруга (супруги) при предоставлении земельного участка в аренду – документ предоставляется заявителем в процессе оказания услуги.
2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства отдельным категориям граждан в соответствии с Законом 127-З, порядок их представления заявителем. 

2.6.2.1.Граждане (за исключением граждан, указанных в пункте 1.2.11) предоставляют следующие документы:
         -  Заявление по форме, согласно приложению 2 к настоящему регламенту – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- Копия паспорта заявителя либо иной документ, удостоверяющий личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации (указанные документы предоставляются гражданами, указанными в пунктах 1.2.1 – 1.2.4, 1.2.6. – 1.2.9. также в отношении супругов, детей, а в случае совместного проживания также и родителей заявителя) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

        - Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (о наличии в собственности заявителя земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства с правом возведения жилого дома или дачного строительства с правом возведения жилого строения или жилого дома; о наличии в собственности заявителя индивидуального жилого дома в случае, если заявитель проживает в индивидуальном жилом доме), выданная не позднее чем за месяц до подачи заявления (указанные документы предоставляются гражданами, указанными в пунктах 1.2.1 – 1.2.4, 1.2.6. – 1.2.9, также в отношении супругов, детей, а в случае совместного проживания также и родителей заявителя) – документ запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением, в начале оказания услуги;


- Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина и членов его семьи на праве постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения или ином вещном праве земельных участков, предоставленных для личного подсобного хозяйства (с правом возведения жилого дома) (указанные документы предоставляются гражданами, указанными в пунктах 1.2.1 – 1.2.4, 1.2.6. – 1.2.9, также в отношении супругов, детей, а в случае совместного проживания также и родителей заявителя – документ запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением, в начале оказания услуги;


- Выписка из поземельной книги о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости (представляется гражданином, членами семьи гражданина, родившимися до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»), (указанные документы предоставляются гражданами, указанными в пунктах 1.2.1 – 1.2.4, 1.2.6. – 1.2.9, также в отношении супругов, детей, а в случае совместного проживания также и родителей заявителя) – документ запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением, в начале оказания услуги; 

       - Справка органа местного самоуправления поселения, на территории которого гражданин постоянно проживает, об утверждении учетной нормы жилого помещения – документ запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением, в начале оказания услуги;

       - Копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (с представлением оригинала), в случае, когда заявитель является собственником помещения, в котором зарегистрирован, или выписка из лицевого счета на жилое помещение, в котором заявитель зарегистрирован – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

      - Документы, подтверждающие состав семьи (документы, удостоверяющие степень родства членов семьи заявителя: свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи) – документы предоставляются заявителем в начале оказания услуги;

- Доверенность, выданная в установленном порядке (в случае, если документы подаются представителем) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги.
2.6.2.2. Дополнительные документы, представляемые отдельными категориями граждан: 

Гражданам, указанным в пункте 1.2.1 настоящего Регламента:

- копия и оригинал диплома об окончании образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- копия и оригинал бессрочного трудового договора или трудового договора, заключенного на срок не менее пяти лет, с государственным или муниципальным учреждением Нижегородской области, осуществляющих деятельность в сфере здравоохранения, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта, в соответствии с полученной квалификацией – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

Гражданам, указанным в пункте 1.2.2 настоящего Регламента:

- копия бессрочного трудового договора либо трудового договора, заключенного на срок не менее пяти лет, с организацией, осуществляющей деятельность в сфере сельскохозяйственного производства, или в крестьянских (фермерских) хозяйствах (с представлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

Гражданам, указанным в пункте 1.2.3 настоящего Регламента:

-    копия свидетельства о заключении брака (с предоставлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- копия свидетельства о рождении ребенка (детей) для неполных семей (с предоставлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- копия свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка – для неполной семьи (с предоставлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

Гражданам, указанным в пункте 1.2.4 настоящего Регламента:

        - копия контракта о прохождении военной службы при условии продолжительности военной службы не менее 10 лет (с представлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- копия пенсионного удостоверения (с представлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- копия военного билета (с представлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги.

Гражданам, указанным в пункте 1.2.5 настоящего Регламента:

-  копия удостоверения единого образца, установленного для каждой категории ветеранов Правительством СССР до 1 января 1992 года либо Правительством Российской Федерации (с предоставлением оригинала – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги);

- справка учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая факт установления инвалидности вследствие военной травмы – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги.

Гражданам, указанным в пункте 1.2.6 настоящего Регламента:

- справка медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- копия свидетельства о рождении (с предоставлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

Гражданам, указанным в пункте 1.2.7 настоящего Регламента:

- копия служебного удостоверения (с представлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

Гражданам, указанным в пункте 1.2.8 настоящего Регламента:

- копия свидетельства о рождении ребенка (с предоставлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- сведения о родителях (копия свидетельства о смерти, приговор или решение суда, справка о болезни, розыске родителей и другие документы, подтверждающие отсутствие родителей или невозможность воспитания ими своих детей) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

Гражданам, указанным в пункте 1.2.9 настоящего Регламента:

- справка о признании лица подвергшимся политическим репрессиям и подлежащим реабилитации либо пострадавшим от политических репрессий – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

Гражданам, указанным в пункте 1.2.10 настоящего Регламента:

- справка из учреждения здравоохранения о состоянии здоровья гражданина, страдающего тяжелой формой хронического заболевания,  согласно перечню заболеваний, установленных Правительством РФ – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги.

Гражданам, указанным в пункте 1.2.12 настоящего Регламента:

- копия паспорта заявителя (с предоставлением оригинала) либо иной документ, удостоверяющий личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- копия соглашения о предоставлении мер социальной поддержки, заключенного с органом исполнительной власти Нижегородской области,  являющимся государственным заказчиком (государственным заказчиком-координатором) областной целевой программы (с предоставлением оригинала) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- документ, подтверждающий участие гражданина в соответствующей программе и выполнение им предусмотренных программой условий, выданный органом местного самоуправления муниципального образования либо органом исполнительной власти Нижегородской области, принявшим решение о включении гражданина в качестве участника в областную целевую программу  – документ запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением, в начале оказания услуги.

Гражданам, указанным в пункте 1.2.13 настоящего Регламента:

-  копия паспорта заявителя (с предоставлением оригинала) либо иной документ, удостоверяющий личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- копия договора с уполномоченным органом исполнительной власти Нижегородской области, устанавливающего обязанность заявителя работать в расположенном в сельском населенном пункте государственном или муниципальном учреждении – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги.

2.6.2.3. Граждане, указанные в пункте 1.2.11, предоставляют следующие документы:

         -  Заявление по форме, согласно приложению 2 к настоящему регламенту – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

-  Копия паспорта заявителя либо иного документа, удостоверяющего личность (в том числе временные справки, выданные уполномоченным органом) – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

-  Справка из соответствующих органов внутренних дел, противопожарной службы, подтверждающая факт гибели жилого помещения в результате чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги;

- Справка из органа технической инвентаризации о технической характеристике погибшего объекта недвижимости – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуги.

2.6.2.4. Граждане после завершения строительства жилого дома и осуществления государственной регистрации права собственности на него к заявлению о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно прилагают свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилой дом.
2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства многодетным семьям в соответствии с Законом 168-З, порядок их представления заявителем: 

 -  Заявление по форме, согласно приложению 2  к настоящему регламенту; 
 - Документы, удостоверяющие личность, принадлежность к гражданству Российской Федерации, подтверждающие состав семьи, факт постоянного проживания на территории Нижегородской области для каждого члена многодетной семьи, а также копии таких документов – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуг;

- Справка об обучении ребенка в образовательном учреждении в отношении детей, обучающихся в образовательных учреждениях – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуг;

- Справка из военного комиссариата о призыве на военную службу в отношении детей, проходящих военную службу по призыву – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуг;

- Справка медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности в отношении детей-инвалидов – документ предоставляется заявителем в начале оказания услуг;

- Подтверждение из органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя многодетной семьи (оригинал либо заверенная в установленном порядке копия такого документа) – документ запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением, в начале оказания услуги.
2.6.4. В соответствии с  Постановление Правительства РФ N 808 для участия в торгах заявитель (претендент) представляет организатору торгов (лично или через своего представителя) в установленный в извещении о проведении торгов срок заявку по форме, утверждаемой организатором торгов, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов. 

2.7. Перечни документов, указанных в пунктах 2.6.1. – 2.6.4, являются исчерпывающими. 

Оригиналы и копии документов, указанных в пунктах 2.6.1. – 2.6.4, предоставляются заявителем в 1 экземпляре. В отношении предъявляемых документов в случае необходимости специалист Комитета заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.
2.8. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в Комитет либо Администрацию  почтой или через многофункциональный центр.

2.9. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации заявление может быть направлено в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных систем, через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области - www.gu.nnov.ru.

В заявлении на предоставление муниципальной услуги заявитель дает согласие на обработку его персональных данных в целях и объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги. 

Если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя, то он дополнительно представляет документы,  подтверждающие согласие заявителя на обработку его персональных данных, а также полномочие представителя заявителя действовать от имени заявителя при передаче персональных данных заявителя в уполномоченный орган.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.10. Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав  на земельный участок. Истребование от заявителя дополнительных документов не допускается. 

Администрация Варнавинского муниципального района не вправе требовать с заявителя документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, за исключением тех документов, которые включены в часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и тех, которые включены в перечень необходимых и обязательных услуг, согласно Постановлению Правительства РФ от 6 мая 2011 года № 352 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и определении размера платы за их оказание».

2.11. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом. Должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.12. Заявление подлежит регистрации в соответствии с правилами делопроизводства в течение 1 (одного) рабочего дня.

2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

несоответствие представленных документов требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.2.1. настоящего регламента;
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- заявителем (представителем заявителя) представлен неполный комплект документов;

- в представленных документах имеются разночтения, для устранения которых необходимо представить дополнительные документы или совершить определенные действия;

- необходимость формирования земельного участка, в случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, в том числе, если земельный участок снят с государственного кадастрового учета (аннулированы и исключены из государственного кадастра недвижимости сведения о земельном участке). Формирование земельного участка может включать в себя в том числе: получение утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории, технических условий о возможности подключения к сетям инженерно-технического обеспечения и размера платы за подключение к ним, межевого плана земельного участка, кадастрового паспорта (кадастровой выписки) земельного участка, отчета об оценке земельного участка, а также организация и проведение муниципального контракта на выполнение земельно-кадастровых работ (изготовление межевого плана) и независимой оценки земельного участка. Срок предоставления услуги приостанавливается на время формирования земельного участка.  

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок не более 30 дней для устранения заявителем разночтений в представленных документах, а также для представления недостающих документов. 

2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.15.1.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- земельный участок изъят из оборота в соответствии со статьей 27 Земельного Кодекса Российской Федерации;

- земельный участок не может быть предоставлен лицу в случаях, установленных действующим законодательством;

- запрашиваемые цели предоставления земельного участка не соответствуют действующим градостроительным регламентам.

- непредставление в течение 30 дней недостающих сведений и (или) документов и материалов, в связи с отсутствием, которых приостановлено предоставление муниципальной услуги;

- вступившее в законную силу определение или решение суда;

- администрация Варнавинского муниципального района не имеет полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком.

2.15.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги отдельным категориям граждан в соответствии с Законом 127-З являются:
- утрата гражданином оснований для получения в соответствии с действующим законодательством земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность;

- повторное обращение гражданина после предоставления ему в соответствии с действующим законодательством земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность;

- обеспечение жильем на одного члена семьи превышает учетную норму, установленную органом местного самоуправления, проживание в индивидуальном жилом доме, находящемся в собственности заявителя, либо наличие у заявителя в собственности земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (с правом возведения жилого дома) или дачного строительства (с правом возведения жилого строения или жилого дома) (за исключением граждан,  лишившихся жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера и граждан, являющихся участниками областных целевых программ, направленных на развитие индивидуального жилищного строительства, при условии выполнения ими требований, установленных указанными программами.);

- принятие комиссией  по вопросам бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района решения о снятии заявителя с учета с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
2.15.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги многодетным семьям в соответствии с Законом 168-З являются
- несоответствие многодетной семьи условиям, установленным статьей 2 Закона Нижегородской области от 01.12.2011 №168-З «О бесплатном предоставлении многодетным семьям в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Нижегородской области»;

- представление недостоверных сведений;

- реализация права на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства одним из членов многодетной семьи в соответствии с законодательством Нижегородской области.

- принятие комиссией  по вопросам бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района решения о снятии заявителя с учета с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

2.16. Основания для принятия решения о снятии заявителя с учета.
2.16.1. Основаниями для принятия решения о снятии с учета заявителя, относящегося к  отдельным категориям граждан в соответствии с Законом 127-З являются следующие обстоятельства:
- подача заявителем заявления о снятии с учета;

- утрата заявителем оснований, дающих ему право на получение в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- выезд заявителя на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или страну;

- получение заявителем в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Нижегородской области;

- выявление в представленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для включения в очередь

- повторный отказ гражданина при проведении второй жеребьевки от выбранного земельного участка.

2.16.2. Основаниями для принятия решения о снятии с учета многодетной семьи в соответствии с Законом 168-З являются следующие обстоятельства:

- наличие заявления многодетной семьи о снятии с учета;

- утрата оснований для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка;

- выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка;

- реализация права на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства одним из членов многодетной семьи в соответствии с законодательством Нижегородской области.

- выезд одного из членов многодетной семьи либо всей многодетной семьи на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или за пределы Российской Федерации;

- отказ от заключения договора аренды земельного участка.

2.17. Необходимой и обязательной услугой при предоставлении муниципальной услуги является проведение кадастровых работ в целях выдачи межевого плана земельного участка.

2.18. Информация о порядке, размерах и основаниях взимания платы за предоставление необходимых и обязательных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

2.18.1. При предоставлении муниципальной услуги денежные средства не взимаются за подготовку следующих документов: 

- проект постановления администрации Варнавинского муниципального района о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- договор купли-продажи земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- договор безвозмездной передачи в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- договор аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- акт приема-передачи земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

2.18.2. При предоставлении муниципальной услуги за счет средств заявителя, за исключением льготных категорий граждан, осуществляется:

-  межевание земельного участка (проводится  кадастровыми инженерами, размер платы определяется на основании договора);

- выдача кадастрового паспорта земельного участка Федеральным бюджетным учреждением "Кадастровая палата" по Нижегородской области (далее – кадастровая палата) (размер платы определяется на основании приказа министерства экономического развития Российской Федерации от 30.07.2010 N 343 "О порядке взимания и возврата платы за предоставление сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости, и размерах такой платы" (в редакции от 22 сентября 2011 года N 503);

- оценка рыночной стоимости земельного участка или права аренды указанного земельного участка (проводится независимым оценщиком в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, размер платы определяется на основании договора);

- удостоверение нотариусом доверенности (проводится нотариусом государственной нотариальной конторы, размер платы соответствует государственной пошлине в соответствии с  Налоговым кодексом Российской Федерации)

- оформление нотариально удостоверенного согласия супруга (супруги) на заключение договора аренды земельного участка (проводится нотариусом государственной нотариальной конторы, размер платы соответствует государственной пошлине в соответствии с  Налоговым кодексом Российской Федерации).

При проведении аукциона по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды первоначальный размер годовой арендной платы за земельный участок, стоимость земельного участка, предоставляемого в собственность за плату, определяются по результатам независимой оценки, проводимой в соответствии с действующим законодательством об оценочной деятельности.

Для льготных категорий ставки арендной платы в рублях за один квадратный метр площади земельного участка в год устанавливаются нормативными актами органа местного самоуправления Варнавинского муниципального района.

Льготным категориям земельные участки предоставляются в собственность бесплатно после завершения строительства, ввода в эксплуатацию жилого дома и государственной регистрации права собственности на жилой дом.

2.19. Общий максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов не должен превышать 30 минут.

Проверка представленных заявителем (представителем заявителя) документов на соответствие требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.2.2. настоящего регламента, и перечню документов, предусмотренному настоящим регламентом, составляет 25 минут.

2.20. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в соответствии с действующими правилами ведения учета документов в течение одного рабочего дня.

2.21. Требования к местам оказания муниципальной услуги.

Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

2.22. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

возможность представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий;

степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

3. СОСТАВ,  ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги в зависимости от категории заявителей и способа предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства включает в себя следующие административные процедуры:

-  предоставление земельных участков в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) в случае наличия одной заявки на земельный участок;

· предоставление земельных участков в собственность или аренду путем проведения торгов (конкурсов, аукционов) в случае наличия двух и более заявок на земельный участок;

· предоставление земельных участков в собственность льготным категориям граждан в соответствии с Законом 127-З;

· предоставление земельных участков в аренду с последующим предоставлением в собственность льготным категориям граждан в соответствии с Законом 127-З;

· предоставление земельных участков в аренду с последующим предоставлением в собственность льготным категориям граждан в соответствии с Законом 168-З.

3.1.1. Предоставление земельных участков в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) в случае наличия одной заявки на земельный участок включает в себя следующие процедуры:

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов;

-   формирование и направление межведомственных запросов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего доступа;

-    рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами межведомственной комиссией по урегулированию земельных отношений на территории Варнавинского муниципального района;

· принятие решения о возможности предоставления земельного участка в аренду или об отказе в предоставлении земельного участка;

- публикация сообщения о  приеме заявлений  о предоставлении в аренду земельного участка в средствах массовой информации (далее - СМИ);

-  прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду;

- уведомление заявителя о необходимости проведения им кадастровых работ в отношении земельного участка;

· принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка;

· заключение договора аренды земельного участка.

3.1.2. Предоставление земельных участков в собственность или аренду путем проведения торгов (конкурсов, аукционов) в случае наличия двух и более заявок на земельный участок включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов;

-  формирование и направление межведомственных запросов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего доступа;

-  рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами межведомственной комиссии по урегулированию земельных отношений на территории Варнавинского муниципального района;

· принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка;

· принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка;

-  проведение работ по формированию земельного участка и постановке его на государственный кадастровый учет; 

- проведение независимой оценки стоимости земельного участка или права его аренды;

- публикация сообщения в СМИ о проведении аукциона по продаже земельного участка или продаже права аренды земельного участка;

- проведение аукциона по продаже земельного участка или продаже права аренды земельного участка. Подписание протокола о результатах аукциона;

· заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка.

3.1.3. Предоставление земельных участков в собственность льготным категориям граждан в соответствии с Законом 127-З включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов;

-  формирование и направление межведомственных запросов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего доступа;

- рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами комиссией по вопросам бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района;

· принятие решения о постановке заявителя на учет, либо об отказе в постановке на учет;

· проведение работ по формированию земельного участка и постановка его на государственный кадастровый учет;

· проведение процедуры выбора земельного участка путем жеребьевки
- принятие решения о предоставлении земельного участка и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка безвозмездно в собственность;

- заключение договора безвозмездной передачи земельного участка в собственность.

3.1.4. Предоставление земельных участков в аренду с последующим предоставлением в собственность льготным категориям граждан в соответствии с Законом 127-З и многодетным семьям  в соответствии с Законом 168-З  включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего доступа;

- рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами комиссией по вопросам бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района;

·  принятие решения о постановке заявителя на учет, либо об отказе в постановке на учет;

·  проведение работ по формированию земельного участка и постановка его на государственный кадастровый учет; 

· проведение процедуры выбора земельного участка путем жеребьевки;

·    принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду на три года  и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду сроком на три года;

· заключение договора аренды земельного участка;

- принятие решения о предоставлении земельного участка безвозмездно в собственность после завершения строительства жилого дома;

· заключение договора безвозмездной передачи земельного участка в собственность.

Блок-схема административных процедур приведена в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.2. Описание административных процедур при предоставлении земельных участков в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) в случае наличия одной заявки на земельный участок.

3.2.1. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами.

3.2.1.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Комитет письменного заявления о предоставлении земельного участка с приложением документов в соответствии с п.2.6. настоящего регламента, либо обращение, поступившее посредством почтовой связи, а также с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего доступа, в том числе сети Интернет, включая информационный портал государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью. 

3.2.1.2. Способы подачи заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- личное обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

- почтовое отправление заявления и  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с объявленной ценностью при пересылке);

- направление заявления и  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего доступа, в том числе сети Интернет, включая информационный портал государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью;

- обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр.

3.2.1.3. При поступлении обращения непосредственно в Комитет специалист  Комитета, ответственный за прием документов осуществляет следующие действия:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

заявление и документы, направленные в виде электронных документов, подписаны электронной цифровой подписью. При этом вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, согласно приложению к Правилам определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», если вид подписи  не указан в нормативных  актах, регламентирующих предоставление услуги;

доверенность, направленная  в электронной форме, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверена усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, а также срок действия документов (срок выполнения действия не более 30 минут).
3.2.1.4. В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, несоответствующих требованиям к правильности оформления, установленных настоящим  регламентом, специалист уведомляет заявителя (представителя заявителя) о наличии препятствий для предоставления земельного участка, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.1.5. В случае если комплект документов, необходимых для предоставления земельного участка, получен по почте, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям регламента специалист осуществляет действия, установленные процедурой отказа в предоставлении земельных участков в соответствии с настоящим регламентом. Заявителю направляется отказ в письменном виде по почте в двухнедельный срок со дня поступления обращения в администрацию.
3.2.1.6. В случае если комплект документов соответствует необходимым требованиям, специалист  Комитета, ответственный за прием документов, передает его в течение одного дня специалисту Администрации, ответственному за прием заявлений и обращений.
3.2.1.7. Специалист Администрации, ответственный за прием заявлений и обращений, регистрирует заявление по правилам делопроизводства и направляет для ознакомления и резолюции главе Администрации, а в случае его отсутствия – заместителю или лицу, исполняющему его обязанности;

3.2.1.8. Специалист Администрации, ответственный за прием заявлений и обращений,  передает рассмотренные главой администрации Варнавинского муниципального района либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией и отметкой о контроле исполнителю – должностному лицу – специалисту Комитета для исполнения и предоставления услуги.

3.2.1.9. Специалист  Комитета, ответственный за прием документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства (срок выполнения действия не более 10 минут) в журнале регистрации заявлений и передает специалисту Комитета, ответственному за предоставление услуги. 
3.2.1.10. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в Комитет заявления.

3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
3.2.2.1. Основанием для начала данного административного действия является необходимость получения документов и информации, необходимых для получения муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных, муниципальных органов и других организаций.

3.2.2.2. В случае если заявитель не представил документы, находящиеся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций,  специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в течение 2 рабочих дней направляет следующие межведомственные запросы  в органы и  организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

- Запрос в ФНС России. Наименование запроса - на подтверждение регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя, запрашиваемый документ – выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП. Срок формирования и направления запроса – 1 день. Срок ожидания ответа на запрос – 1 день.

- Запрос в Росреестр. Наименование запроса – кадастровый паспорт, запрашиваемый документ – кадастровый паспорт. Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней.

3.2.2.3. Межведомственный    запрос   направляется должностным лицом в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью,   с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее РСМЭВ), а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе.
          3.2.2.4. При направлении запроса на бумажном носителе, запрос  должен соответствовать требованиям, указанным в статье 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", подписывается либо главой Администрации, либо председателем Комитета и регистрируется в установленном порядке. В этом случае ответы на межведомственные запросы регистрируются в журнале регистрации  в соответствии с правилами делопроизводства. 
          Запрос на бумажном носителе может быть  направлен по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

3.2.2.5. В территориальные органы Росреестра межведомственный запрос может быть также направлен в электронной форме с использованием средств электронной подписи по телекоммуникационным каналам связи на условиях, установленных соглашением сторон.

3.2.2.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов  для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Нижегородской области.

3.2.2.7. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в течение 1 рабочего дня рассматривает информацию, полученную по направленным запросам, и приобщает их к делу заявителя.

3.2.2.8. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.2.2.9. В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, находящуюся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, то   специалист, уполномоченный на производство по заявлению,  не направляет  соответствующие запросы  в органы власти и подведомственные им организации.

3.2.2.10. Результатом исполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

3.2.3. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами.

3.2.3.1. Основанием для начала рассмотрения заявления является получение его должностным лицом Комитета, ответственным за рассмотрение заявления, с резолюцией главы администрации Варнавинского муниципального района.

3.2.3.2. Председатель Комитета в недельный срок назначает заседание межведомственной комиссии по урегулированию земельных отношений на территории Варнавинского муниципального района (далее – Межведомственная комиссия) для рассмотрения поступившего заявления. Срок рассмотрения заявления – не позднее месяца со дня регистрации заявления в Комитете.

3.2.3.3. Межведомственной комиссией принимается решение о возможности предоставления  земельного участка в аренду, либо об отказе в предоставлении земельного участка.

3.2.3.4. Результатом исполнения административного действия является получение заявителем выписки из протокола заседания Межведомственной комиссии.

3.2.4. Публикация информационного сообщения в СМИ о приеме заявлений  о предоставлении в аренду земельного участка в средствах массовой информации.

 3.2.4.1. Основанием для начала административного действия является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выписки из протокола заседания Межведомственной комиссии о возможности предоставления земельного участка в аренду.

3.2.4.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает текст информационного сообщения о приеме заявлений  о предоставлении в аренду земельного участка и обеспечивает его размещение в газете "Новый путь", а также на официальном сайте администрации Варнавинского муниципального района www.варнавино-район.рф.

3.2.4.3. Результатом исполнения административного действия является опубликование информационного сообщения о приеме заявлений  о предоставлении в аренду земельного участка.

3.2.5. Прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

3.2.5.1. Основанием для начала административного действия является опубликование информационного сообщения о приеме заявлений  о предоставлении в аренду земельного участка.

3.2.5.2. В течение месяца с момента опубликования информационного сообщения о приеме заявлений  о предоставлении в аренду земельного участка специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет прием указанных заявлений.

3.2.5.3. Результатом исполнения административного действия является принятые заявления  о предоставлении в аренду земельного участка.

3.2.6. Уведомление заявителя о необходимости проведения им кадастровых работ в отношении земельного участка (проводится в случае отсутствия кадастрового паспорта земельного участка).

3.2.6.1. Основанием для начала административного действия является наличие только одной заявки на предоставление земельного участка.

3.2.6.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одной недели подготавливает и направляет заявителю уведомление о необходимости проведения им кадастровых работ в отношении земельного участка. 

3.2.6.3. На основании заключенного между заявителем и кадастровым инженером договора  подряда на выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка, кадастровый инженер в течение одного месяца осуществляет работы по межеванию испрашиваемого земельного участка и составлению межевого плана. 
3.2.6.4. Срок выполнения кадастровых работ может быть продлен до трех месяцев по следующим причинам:

-   невозможность проведения работ по межеванию в связи с неудовлетворительными погодными условиями;

- обнаружение в процессе межевания кадастровых ошибок (наложений на испрашиваемый участок ранее учтенных земельных участков и т.п.) и необходимость их исправления до подготовки межевого плана;

- необходимость заблаговременного опубликования в средствах массовой информации объявления о проведении собрания по вопросу рассмотрения и согласования границ испрашиваемого земельного участка с лицами, чьи интересы могут быть затронуты при проведении межевания, в случае если такое согласование невозможно непосредственно во время проведения геодезических работ в связи с отсутствием   указанных лиц по месту их регистрации.

3.2.6.5. Заявитель передает готовый межевой план в кадастровую палату для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет в соответствии с действующим законодательством. Срок проведения  кадастрового учета в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (далее №221-ФЗ) не более двадцати рабочих дней со дня получения органом кадастрового учета соответствующего заявления о кадастровом учете. 

3.2.6.6. Проведение кадастровых работ может быть приостановлено по основаниям, указанным в статьи 26  №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», в случае, если:  

1) имеются противоречия между сведениями об объекте недвижимости, содержащимися в представленных заявителем для осуществления такого кадастрового учета документах, и кадастровыми сведениями о данном объекте недвижимости (за исключением случаев, если при осуществлении такого кадастрового учета вносятся изменения в указанные кадастровые сведения);

2) одна из границ земельного участка, о кадастровом учете которого представлено заявление, пересекает одну из границ другого земельного участка, сведения о котором содержатся в государственном кадастре недвижимости (за исключением случая, если другой земельный участок является преобразуемым объектом недвижимости);

3) местоположение помещения, о кадастровом учете которого представлено заявление, в соответствии с кадастровыми сведениями частично или полностью совпадает с местоположением другого помещения (за исключением случая, если другое помещение является преобразуемым объектом недвижимости);

4) не представлены необходимые для кадастрового учета документы, за исключением случаев, если в соответствии с настоящим Федеральным законом такие документы или сведения, содержащиеся в них, могут запрашиваться в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.2.6.7. Осуществление кадастрового учета приостанавливается на срок до устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения о приостановлении, но не более чем на три месяца. Принятие решения о приостановлении прерывает течение срока, установленного частью 1 статьи 17 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». Часть такого срока, истекшая до принятия этого решения, не засчитывается в новый срок, течение которого начинается со дня устранения соответствующих обстоятельств.

3.2.6.8. Результатом исполнения административного действия является получение кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

3.2.7. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка. 

3.2.7.1. Основанием для начала административного действия является получение от заявителя специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, кадастрового паспорта.

3.2.7.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в двухдневный срок после получения кадастрового паспорта готовит проект постановления администрации Варнавинского муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду.

3.2.7.3. Результатом исполнения административного действия является получение подписанного постановления администрации Варнавинского муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду.

3.2.8. Заключение договора аренды земельного участка.

3.2.8.1. Основанием для начала административного действия является получение подписанного постановления администрации Варнавинского муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду.

3.2.8.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одной недели готовит проект договора аренды земельного участка и акта приема передачи земельного участка, передает их председателю Комитета для подписания.

3.2.8.3. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договора аренды земельного участка и согласовывает время совершения данного действия.

3.2.8.4. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявителю для подписи все экземпляры договора аренды земельного участка и акта приема передачи. После подписания указанных документов  заявителем специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, возвращает заявителю его экземпляры договора аренды земельного участка и акта приема передачи, а по одному экземпляру возвращает в дело.

Сформированное по результатам исполнения муниципальной услуги дело передается в архив.

3.2.8.5. Результатом исполнения административного действия является получение заявителем подписанных сторонами (Комитетом и заявителем) договора аренды земельного участка и акта приема передачи земельного участка.

3.3. Описание административных процедур при предоставлении земельных участков в собственность или аренду  путем проведения торгов (конкурсов, аукционов) в случае наличия двух и более заявок на земельный участок.

3.3.1. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами.

Прием заявления с прилагаемыми к нему документами осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.1. настоящего регламента

3.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
3.3.2.1. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.2. настоящего регламента.

3.3.2.2. Перечень необходимых запросов соответствует указанному в пункте 3.2.2.

3.3.3. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами.

3.3.3.1. Основанием для начала рассмотрения заявления является получение его должностным лицом Комитета, ответственным за рассмотрение заявления, с резолюцией главы администрации Варнавинского муниципального района.

3.3.3.2. Председатель Комитета в недельный срок назначает заседание Межведомственной комиссии для рассмотрения поступившего заявления. Срок рассмотрения заявления – не позднее 30 дней со дня регистрации заявления в Комитете.

3.3.3.3.  В случае поступления двух или более заявок на земельный участок Межведомственной комиссией принимается решение о проведении торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельного участка или продаже права аренды земельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

        3.3.3.4. Результатом исполнения административного действия является получение заявителем выписки из протокола заседания Межведомственной комиссии.

3.3.4. Проведение работ по формированию земельного участка и постановка его на государственный кадастровый учет (проводится в случае отсутствия кадастрового паспорта земельного участка).

3.3.4.1. Основанием для начала административного действия по формированию земельного участка является принятое решение о проведении торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельного участка или продаже права аренды земельного участка.

3.3.4.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одной недели направляет копию решения о проведении торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельного участка или продаже права аренды земельного участка в отдел архитектуры и градостроительства администрации района для подготовки и утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.3.4.3. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одной недели подготавливает проект постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и передает его на подпись главе администрации Варнавинского муниципального района. 

3.3.4.4. После издания постановления администрацией Варнавинского муниципального района копия постановления в трехдневный срок со дня принятия решения направляется (передается) кадастровому инженеру для подготовки межевого плана земельного участка.

3.3.4.5. На основании заключенного между Комитетом и кадастровым инженером договора  подряда на выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка, кадастровый инженер в течение одного месяца осуществляет работы по межеванию испрашиваемого земельного участка и составлению межевого плана. Срок выполнения кадастровых работ может быть продлен до трех месяцев по указанным выше в пункте 3.2.6. причинам.

3.3.4.6. Ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист Комитета передает готовый межевой план в кадастровую палату для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет в соответствии с действующим законодательством. 

3.3.4.7. Результатом исполнения административного действия является получение кадастрового паспорта земельного участка.

3.3.5. Проведение независимой оценки стоимости земельного участка или права его аренды.

3.3.5.1. Основанием для начала административного действия является получение кадастрового паспорта земельного участка специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.3.5.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в недельный срок после получения кадастрового паспорта земельного участка направляет независимому оценщику документы, необходимые для проведения оценки стоимости земельного участка или продажи права его аренды.

3.3.5.3. На основании заключенного между Комитетом и независимым оценщиком договора  подряда на выполнение оценочных работ в отношении земельного участка, независимый оценщик в течение одного месяца осуществляет работы по оценке стоимости земельного участка или права его аренды.

3.3.5.4. Результатом исполнения административного действия является получение отчета об оценке стоимости земельного участка или продажи права его аренды.

3.3.6. Подготовка проекта постановления администрации Варнавинского муниципального района о проведении торгов (аукциона, конкурса) и утверждении аукционной документации.

3.3.6.1. Основанием для начала административного действия является получение от независимого оценщика отчета об оценке стоимости земельного участка или продажи права его аренды специалистом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.3.6.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в двухдневный срок после получения отчета об оценке земельного участка готовит проект постановления администрации Варнавинского муниципального района о проведении торгов (аукциона, конкурса) и утверждении аукционной документации.

3.3.6.3. Результатом исполнения административного действия является получение подписанного постановления администрации Варнавинского муниципального района о проведении торгов (аукциона, конкурса)  и утверждении аукционной документации.

3.3.7. Публикация информационного сообщения о проведении торгов (аукциона, конкурса) по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды.

 3.3.7.1. Основанием для начала административного действия является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, постановления  администрации Варнавинского муниципального района о проведении торгов (аукциона, конкурса)  и утверждении аукционной документации.

3.3.7.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает текст информационного сообщения о проведении торгов (аукциона, конкурса) по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка и обеспечивает его размещение в газете "Новый путь", а также на официальном сайте администрации Варнавинского муниципального района www.варнавино-район.рф и официальном сайте Российской Федерации (http://www.torgi.gov.ru) не менее чем за 30 дней до даты проведения аукциона (торгов).

3.3.7.3. Результатом исполнения административного действия является опубликование информационного сообщения о проведении торгов (аукциона, конкурса).

3.3.8. Проведение торгов (аукциона, конкурса)  по продаже земельного участка или продаже права аренды земельного участка. Подписание протокола о результатах торгов (аукциона, конкурса).

3.3.8.1. Основанием для начала административного действия является публикация информационного сообщения о проведении торгов (аукциона, конкурса)  по продаже земельного участка или продаже права аренды земельного участка в газете "Новый путь", а также на  официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет.

3.3.8.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит торги (аукцион, конкурс)  по продаже земельного участка или прав его аренды в соответствии с Земельным  кодексом Российской Федерации и Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков", в том числе осуществляет:

- прием заявок на участие в аукционе и проверка факта поступления задатка на счет организатора аукциона;

- оформление протокола о признании претендента участником аукциона и вручение уведомления о признании претендента участником торгов (аукциона, конкурса)  (лично под расписку или путем отправки почтой заказным письмом); 

- проведение торгов (аукциона, конкурса)  и оформление протокола о результатах  торгов (аукциона, конкурса). Вручение протокола торгов (аукциона, конкурса)  победителю;

- подготовку информационного сообщения  о результатах торгов (аукциона, конкурса), которая подлежит опубликованию в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона (торгов) в газете «Новый путь» и на официальном сайте администрации Варнавинского муниципального района www.варнавино-район.рф и официальном сайте Российской Федерации (http://www.torgi.gov.ru).

3.3.8.3. Результатом исполнения административного действия является получение победителем торгов (аукциона, конкурса) протокола о результатах торгов (аукциона, конкурса).

3.3.9. Заключение договора купли-продажи (договора аренды) земельного участка.

3.3.9.1. Основанием для начала административного действия является получение победителем торгов (аукциона, конкурса)  протокола о результатах торгов (аукциона, конкурса).

3.3.9.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в указанный в информационном сообщении срок готовит проект договора купли-продажи (договора аренды) земельного участка и акта приема передачи земельного участка, передает их председателю Комитета для подписания.

3.3.9.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор купли-продажи (договора аренды) земельного участка и согласовывает время совершения данного действия.

3.3.9.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявителю для подписи все экземпляры договора купли-продажи (договора аренды) земельного участка и акта приема передачи. После подписания указанных документов  заявителем специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, возвращает заявителю его экземпляры договора купли-продажи (договора аренды) земельного участка и акта приема передачи, а по одному экземпляру возвращает в дело.

Сформированное по результатам исполнения муниципальной услуги дело передается в архив.

3.3.9.5. Результатом исполнения административного действия является получение заявителем подписанных сторонами (Комитетом и заявителем) договора купли-продажи (договора аренды) земельного участка и акта приема передачи земельного участка.

3.4. Описание административных процедур при предоставлении земельных участков в собственность льготным категориям граждан в соответствии с Законом 127-З.

3.4.1. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.1. настоящего регламента.

3.4.2. Формирование и направление межведомственных запросов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
3.4.2.1. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.2. настоящего регламента.

3.4.2.2. Перечень необходимых запросов в зависимости от категории граждан:

          - Запрос в Росреестр. Наименование запроса – сведения из реестра кадастра объектов недвижимости, запрашиваемый документ – выписка из ЕГРП о наличии в  собственности  заявителя  земельных участков для индивидуального жилищного строительства, личного  подсобного хозяйства (с правом возведения жилого дома) или дачного строительства  (с правом возведения жилого строения или жилого дома). Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней;

         -  Запрос в Росреестр. Наименование запроса – сведения из реестра кадастра объектов недвижимости, запрашиваемый документ – выписка из ЕГРП о наличии   в   собственности   заявителя индивидуального  жилого  дома  (в  случае  если  заявитель  проживает   в индивидуальном жилом доме). Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней;

        - Запрос в сельские администрации или администрацию р.п.Варнавино. Наименование запроса – сведения из похозяйственной книги, запрашиваемый документ – выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина и членов его семьи на праве постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения или ином вещном праве земельных участков, предоставленных для личного подсобного хозяйства (с правом возведения жилого дома). Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней;
        - Запрос в сельские администрации или администрацию р.п.Варнавино. Наименование запроса – сведения из поземельной книги, запрашиваемый документ – выписка из поземельной книги о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости (представляется гражданином, членами семьи гражданина, родившимися до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»). Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней;
        - Запрос в сельские администрации или администрацию р.п.Варнавино. Наименование запроса – сведения о составе семьи, запрашиваемый документ – справка о составе семьи. Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней;
        - Запрос в сельские администрации или администрацию р.п.Варнавино. Наименование запроса – сведения об учетной норме  общей площади жилого помещения в поселении, на территории которого проживает заявитель, запрашиваемый документ – справка органа местного самоуправления поселения об утверждении учетной нормы в общей площади жилого помещения для признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий. Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней;
        - Запрос в Минсоцполитики НО. Наименование запроса – справка органа исполнительной власти Нижегородской области, являющегося государственным заказчиком (государственным заказчиком-координатором) программы, подтверждающая участие гражданина в соответствующей программе, запрашиваемый документ – справка органа исполнительной власти Нижегородской области, являющегося государственным заказчиком (государственным заказчиком-координатором) программы, подтверждающая участие гражданина в соответствующей программе. Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней.

         -  Запрос в Росреестр. Наименование запроса – кадастровый паспорт, запрашиваемый документ – кадастровый паспорт. Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней.
        3.4.2.3. Результатом исполнения административного действия является получение ответов на запросы.

     3.4.3. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами.

3.4.3.1. Основанием для начала рассмотрения заявления является получение его должностным лицом Комитета, ответственным за рассмотрение заявления, с резолюцией главы администрации Варнавинского муниципального района.

3.4.3.2. Председатель Комитета в недельный срок назначает заседание комиссии по вопросам бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района (далее Комиссия) для рассмотрения поступившего заявления. Срок рассмотрения заявления – не позднее 30 дней со дня регистрации заявления в Комитете.

 3.4.3.3. Комиссией принимается решение о принятии заявителя на учет, либо об отказе в принятии на учет.

3.4.3.4. Результатом исполнения административного действия является получение заявителем решения Комиссии о принятии заявителя на учет, либо об отказе в принятии на учет.

3.4.4. Проведение работ по формированию земельного участка и постановка его на государственный кадастровый учет (проводится в случае отсутствия кадастрового паспорта земельного участка).

3.4.4.1. Основанием для начала административного действия является принятие на учет очередного заявителя, относящегося к льготной категории граждан при условии  отсутствия сформированных в целях предоставления льготным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства и включенных в Перечень земельных участков, предназначенных для предоставления льготным категориям граждан для индивидуального жилищного строительства (далее – Перечень);

3.4.4.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одной недели направляет копию заявления в отдел архитектуры и градостроительства администрации района для подготовки и утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.4.4.3. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одной недели подготавливает проект постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и передает его на подпись главе администрации Варнавинского муниципального района. 

3.4.4.4. После издания постановления администрацией Варнавинского муниципального района копия постановления в трехдневный срок со дня принятия решения направляется (передается) кадастровому инженеру для подготовки межевого плана земельного участка.

3.4.4.5. На основании заключенного между Комитетом и кадастровым инженером договора  подряда на выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка, кадастровый инженер в течение одного месяца осуществляет работы по межеванию испрашиваемого земельного участка и составлению межевого плана. Срок выполнения кадастровых работ может быть продлен до трех месяцев по указанным выше в пункте 3.2.6.4. причинам.

3.4.4.6. Ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист Комитета передает готовый межевой план в кадастровую палату для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет в соответствии с действующим законодательством. 

3.4.4.7. Результатом исполнения административного действия является получение кадастрового паспорта земельного участка.

3.4.5. Проведение процедуры выбора гражданами земельного участка путем жеребьевки (за исключением граждан, лишившихся жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера).

3.4.5.1. При фактическом наличии земельных участков, сформированных в соответствии с требованиями земельного законодательства и внесенных в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления отдельным категориям граждан для индивидуального жилищного строительства (далее – Перечень), секретарь жеребьевочной комиссии уведомляет граждан об этом в соответствии с установленной очередностью с предложением об участии в жеребьевке с указанием даты, времени и места проведения жеребьевки путем направления заказного письма с уведомлением не менее чем за 10 дней до даты ее проведения. В уведомлении также указывается местоположение земельных участков.

Секретарь жеребьевочной комиссии одновременно с уведомлением граждан размещает информацию о предстоящей жеребьевке на официальном сайте администрации с указанием даты, времени и места проведения жеребьевки, а также местоположение земельных участков.

3.4.5.2. В случае неявки гражданина на жеребьевку, а также в случае отказа гражданина от выбранного путем жеребьевки земельного участка заявитель приглашается для участия в следующей жеребьевке в порядке, предусмотренном п.3.4.5.1.

В случае повторного отказа гражданина от выбранного путем жеребьевки земельного участка он снимается с учета.

3.4.5.3. Перед началом проведения жеребьевки секретарь жеребьевочной комиссии  осуществляет регистрацию граждан, явившихся на жеребьевку в журнале регистрации с указанием фамилии,  имени, отчества (последнее – при наличии), места жительства.

Жеребьевка проводится, в том числе, при явке и регистрации лишь одного участника.

3.4.5.4. Проведение жеребьевки начинается с демонстрации секретарем жеребьевочной комиссии перечня земельных участков, предназначенных для предоставления для индивидуального жилищного строительства, предлагаемых в день проведения жеребьевки, а также схемы размещения данных земельных участков. Количество земельных участков, указанных в Перечне, соответствует количеству конвертов с карточками, на которых указаны: номера земельных участков в соответствии с перечнем, местоположение, кадастровый номер и площадь участка.

Конверты с карточками жеребьевки помещаются в барабан и перемешиваются. 

Очередность участия граждан в жеребьевке определяется в хронологической последовательности исходя из даты постановки граждан на учет. 

Секретарь комиссии оглашает фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) граждан по очереди и предлагает пройти к барабану для проведения жеребьевки.

Участвующие в жеребьевке граждане последовательно по одному после раскрутки барабана извлекают из него конверты с карточками, на которых содержится информация о земельном участке.

Отказ от участия в жеребьевке граждане оформляют в письменном виде согласно Приложению №3.

Согласие на получение земельного участка в собственность, выбранного по результатам жеребьевки, граждане оформляют по форме согласно Приложению №5. В случае согласия на получение земельного участка гражданин представляет вместе с письменным согласием расписку согласно Приложению №7, которой подтверждается неизменность представленных ими ранее сведений.

Отказ граждан от земельного участка, выбранного по результатам жеребьевки, оформляется по форме согласно Приложению №6 к настоящему регламенту.

Отказ граждан от оформления форм согласно приложениям №№3-6 фиксируется в протоколе жеребьевки.

Земельные участки, не распределенные при проведении жеребьевки, предлагаются к распределению при проведении следующей жеребьевки.

Секретарь жеребьевочной комиссии ведет протокол заседания, оформляет и подписывает его у председательствующего и членов комиссии в течение 3 дней после проведения заседания жеребьевочной комиссии. В протоколе указываются дата проведения заседания, лица, присутствующие на заседании, рассматриваемые вопросы, принятые решения. Протокол может содержать также иную необходимую информацию.

3.4.5.5. Секретарь жеребьевочной комиссии предлагает участникам жеребьевки подписать согласие на получение земельного участка по результатам жеребьевки. 
3.4.5.6. В день подписания протокола заседания жеребьевочной комиссии секретарь комиссии передает его для дальнейшего исполнения в Комитет.

3.4.5.7. Результатом исполнения административного действия является оформленный в установленном порядке Протокол жеребьевки по выбору гражданами земельного участка и подписанные участникам жеребьевки заявления о согласии на получение земельного участка по результатам жеребьевки или отказы от выбранного участка.
3.4.6. Принятие решения о предоставлении земельного участка и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.

3.4.6.1. Основанием для начала административного действия является поступление в Комитет Протокола жеребьевки по выбору гражданами земельного участка и подписанные участникам жеребьевки заявления о согласии на получение земельного участка по результатам жеребьевки или согласие граждан, лишившихся жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера на получение стоящих первыми в Перечне земельных участков.
3.4.6.2. В течение пяти дней со дня получения протокола специалист Комитета подготавливает проект о предоставлении земельного участка в собственность.

В течение пяти дней подготовленный проект постановления согласовывается сектором по правовым вопросам  администрации Варнавинского                                                                        муниципального района и передается на подпись главе администрации.

3.4.6.3. Постановление администрации района о предоставлении земельного участка гражданину  в собственность направляется заявителю в десятидневный срок со дня его принятия.

         3.4.6.4. Гражданам, лишившимся жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера земельные участки предоставляются во внеочередном порядке.

3.4.6.5. Результатом исполнения административного действия является принятие решения о предоставлении земельного участка гражданину  в собственность для индивидуального жилищного строительства (либо об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 2.15.2. настоящего Регламента).
3.4.7. Подписание договора безвозмездной передачи земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства. 

3.4.7.1. Основанием для начала административного действия является принятия решения о предоставлении земельного участка. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в 10-дневный срок с момента принятия решения подготавливается проект договора безвозмездной передачи земельного участка в собственность и акта приема передачи земельного участка и передает на подпись председателю Комитета.

3.4.7.2. В течение трех дней проект договора безвозмездной передачи земельного участка в собственность и акта приема передачи земельного участка подписывается председателем Комитета и передается на подпись заявителю. 

3.4.7.3. После подписания договора безвозмездной передачи земельного участка в собственность заявителем в течение двух дней договор (экземпляр заявителя) выдается специалистом заявителю (или направляется почтой) с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 30 минут).

3.4.7.4. Конечным результатом исполнения административного действия является подписанные сторонами (Комитетом и заявителем) договор безвозмездной передачи в собственность земельного участка и акт приема передачи земельного участка. 

3.5. Описание административных процедур при предоставлении земельных участков в аренду льготным категориям граждан в соответствии с Законом 127-З и Законом 168-З.

3.5.1. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.1. настоящего регламента.

3.5.2. Формирование и направление межведомственных запросов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
3.5.2.1. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.2. настоящего регламента.

 3.5.2.2. Перечень запросов при предоставлении земельных участков в аренду льготным категориям граждан в соответствии с Законом 127-З соответствует указанному в пункте  3.4.2.2.

3.5.2.3. Перечень запросов при предоставлении земельных участков в аренду многодетным семьям граждан в соответствии с Законом 168-З
- Запрос в РУО. Наименование запроса – сведения об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах, запрашиваемый документ – подтверждение из органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя многодетной семьи. Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней;
- Запроса в Росреестр. Наименование запроса – кадастровый паспорт, запрашиваемый документ – кадастровый паспорт. Срок формирования и направления запроса 5 дней. Срок ожидания ответа на запрос – 5 дней;
         3.5.3. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.4.3. настоящего регламента.

3.5.4. Проведение работ по формированию земельного участка и постановка его на государственный кадастровый учет осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.4.4. настоящего регламента.

         3.5.5. Проведение процедуры выбора гражданами земельного участка путем жеребьевки.
3.5.5.1.Проведение процедуры выбора гражданами земельного участка путем жеребьевки осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.4.5.
3.5.5.2. Согласие на получение земельного участка в аренду, выбранного по результатам жеребьевки, граждане оформляют по форме согласно Приложению №4.
         3.5.6. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду сроком на три года и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду сроком на три года.
3.5.6.1. Основанием для начала административного действия является поступление в Комитет Протокола жеребьевки по выбору гражданами земельного участка и подписанные участникам жеребьевки заявления о согласии на получение земельного участка по результатам жеребьевки.

3.5.6.2. В течение десяти дней с момента получения от заявителя согласия на получение конкретного земельного участка специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду сроком на три года и передает его на подпись главе администрации Варнавинского муниципального района. 

3.5.6.3. Постановление администрации Варнавинского муниципального района о предоставлении гражданину земельного участка в аренду сроком на три года для индивидуального жилищного строительства направляется заявителю в десятидневный срок с момента его принятия.

3.5.6.4. Результатом исполнения административного действия является принятие решения о передаче в аренду сроком на три года земельного участка и издание постановления администрации Варнавинского муниципального района о предоставлении гражданину земельного участка в аренду сроком на три года для индивидуального жилищного строительства, либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 2.15.2. настоящего Регламента.

3.5.7. Подписание договора аренды земельного участка сроком на три года для индивидуального жилищного строительства. 

3.5.7.1. Основанием для начала административного действия является принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду сроком на три года. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в 10-дневный срок с момента принятия решения подготавливается проект договора аренды земельного участка сроком на три года земельного участка и акта приема передачи земельного участка и передает на подпись председателю Комитета.

3.5.7.2. В течение трех дней проект договора аренды земельного участка сроком на три года земельного участка и акта приема передачи земельного участка подписывается председателем Комитета и передается на подпись заявителю. 

3.5.7.3. После подписания договора аренды земельного участка сроком на три года земельного участка заявителем в течение двух дней договор (экземпляр заявителя) выдается специалистом заявителю (или направляется почтой) с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 30 минут).

3.5.7.4. Конечным результатом исполнения административного действия является подписанные сторонами (Комитетом и заявителем) договор аренды земельного участка сроком на три года и акт приема передачи земельного участка. 

3.5.8. Заключение договора безвозмездной передачи в собственность после завершения строительства жилого дома, осуществления государственной регистрации права собственности на него и предоставления заявителем свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилой дом.

3.5.8.1. Основанием для начала административного действия является принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность комиссией по вопросам бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Варнавинского муниципального района.

3.5.8.2. Решение о безвозмездной передаче в собственность земельного участка в пятидневный срок направляется заявителю.

3.5.8.3. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в 10-дневный срок с момента принятия решения подготавливается проект договора безвозмездной передачи земельного участка в собственность и акта приема передачи земельного участка и передает на подпись председателю Комитета.

3.5.8.4.  В течение трех дней проект договора безвозмездной передачи земельного участка в собственность и акта приема передачи земельного участка подписывается председателем Комитета и передается на подпись заявителю. 

3.5.8.5.  После подписания договора безвозмездной передачи земельного участка в собственность и акта приема передачи земельного участка заявителем в течение двух дней договор (экземпляр заявителя) выдается специалистом заявителю (или направляется почтой) с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 30 минут).

3.5.8.6. Конечным результатом исполнения административного действия является подписанные сторонами (Комитетом и заявителем) договор безвозмездной передачи земельного участка в собственность и акта приема передачи земельного участка. 

4. ФОРМА КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Комитета, в компетенцию которых входит предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Комитетом.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является председатель Комитета  или уполномоченное им лицо.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие и (или) бездействие специалистов Комитета в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронном виде председателю Комитета.

5.2.2. Жалобы на решения, принятые председателем Комитета, подаются главе администрации.

5.2.3. Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области, предоставляющей муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

5.3. При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4. В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной муниципальной услуги, предусмотрено представление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов не установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий, то такие копии подписываются простой электронной подписью заявителя.

5.5. В случае если для получения муниципальной услуги установлена возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию Варнавинского муниципального района Нижегородской области, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.9. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) или решения либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.12. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту администрации

Варнавинского муниципального района

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области 

______________________________________

Заявитель   ______________________________________

 (Ф.И.О, паспортные данные физического лица)

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

 (почтовый индекс и адрес проживания, телефон)  __________________________________________________________________________________________________________________        

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка 

для индивидуального жилищного строительства

Прошу предоставить земельный участок для индивидуального жилищного строительства по адресу:_________________________________

__________________________________________________________________

площадью _________ кв.м., в аренду сроком на  ____________лет (или в собственность).

 Дата                                                                                 Подпись заявителя

Приложение 2
к административному регламенту администрации

Варнавинского муниципального района

ОБРАЗЦЫ ЗАЯВЛЕНИЙ для льготных категорий

                                                        Главе администрации

                                         Варнавинского муниципального района

                                     ______________________________________

                                    от ____________________________________

                                                   (фамилия, имя, отчество)

                                     ________________________ года рождения

                                     ______________________________________

                                        (документ, удостоверяющий личность)

                                     Серия _____________ N ________________

                                     Выдан ________________________________

                                     ______________________________________

                   Адрес постоянного места жительства _____________________

                   ________________________________________________________

                   Адрес преимущественного пребывания _____________________

                   ________________________________________________________

                   Телефон ________________________________________________

                                 Заявление

Прошу  предоставить  мне  земельный участок в аренду сроком на три года для

строительства   индивидуального  жилого  дома  и  последующего  бесплатного

предоставления   в   собственность   земельного  участка  после  завершения

строительства  и государственной регистрации права собственности на него на

территории Варнавинского муниципального района в соответствии с:

    подпунктом   _______   ст.   ________  Закона   Нижегородской  области

от   04.08.2010   N  127-З  "О  бесплатном  предоставлении  в собственность

отдельным   категориям   граждан  земельных  участков  для  индивидуального

жилищного строительства на территории Нижегородской области";

    Законом  Нижегородской  области  от  1  декабря  2011  года  N 168-З "О

бесплатном  предоставлении  многодетным  семьям  в  собственность земельных

участков   для  индивидуального  жилищного  строительства  в  Нижегородской

области".

(нужное подчеркнуть)

По возможности прошу предоставить земельный участок на территории

___________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта, в границах которого заявитель предполагает

получить земельный участок)

Являюсь   ___________________________________________,  что  подтверждается

следующими прилагаемыми документами:

1. ______________________________________________________________

2. ______________________________________________________________

3. ______________________________________________________________

4. ______________________________________________________________

5. ______________________________________________________________

6. ______________________________________________________________

"___" ______________ 20____ г.                 ____________________________

                                                          подпись

Главе администрации

                                         Варнавинского муниципального района

                                     ______________________________________

                                     от ___________________________________

                                                   (фамилия, имя, отчество)

                                     ________________________ года рождения

                                     ______________________________________

                                        (документ, удостоверяющий личность)

                                     Серия _____________ N ________________

                                     Выдан ________________________________

                                     ______________________________________

                   Адрес постоянного места жительства _____________________

                   ________________________________________________________

                   Адрес преимущественного пребывания _____________________

                   ________________________________________________________

                   Телефон ________________________________________________

                                 Заявление

Прошу  предоставить  мне  земельный  участок  в собственность бесплатно для

индивидуального   жилищного   строительства   на   территории  Варнавинского

муниципального района в соответствии с:

    подпунктом  ____ ст. 2  Закона  Нижегородской  области от 04.08.2010 N

127-З  "О  бесплатном  предоставлении  в собственность отдельным категориям

граждан  земельных  участков для индивидуального жилищного строительства на

территории Нижегородской области";

    Законом  Нижегородской  области  от  1  декабря  2011  года  N 168-З "О

бесплатном  предоставлении  многодетным  семьям  в  собственность земельных

участков   для  индивидуального  жилищного  строительства  в  Нижегородской

области".

(нужное подчеркнуть)

По возможности прошу предоставить земельный участок на территории

___________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта, в границах которого заявитель предполагает

получить земельный участок)

___________________________________________________________________________

Являюсь ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

что подтверждается следующими прилагаемыми документами:

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

4. _______________________________________________________________

5. _______________________________________________________________

"___" ______________ 20____ г.                 ____________________________

                                                          подпись

Приложение   3  

                  к административному регламенту администрации

Варнавинского муниципального района

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ ГРАЖДАНИНА ОТ УЧАСТИЯ В ЖЕРЕБЬЕВКЕ

Председателю жеребьевочной комиссии

_____________________________________________________

от __________________________________________________

   (фамилия,  имя, отчество (последнее - при наличии)

_____________________________________________________

         (документ, удостоверяющий личность)

Серия _____________ N _______________________________

Выдан _______________________________________________

Адрес постоянного места жительства

_____________________________________________________

Адрес преимущественного пребывания

_____________________________________________________

Телефон _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), отказываюсь от участия в жеребьевке, назначенной на "__" ___________, на предоставление в собственность бесплатно земельных участков из Перечня земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления  в  собственность  для  индивидуального жилищного  строительства  на  территории Варнавминского муниципального района Нижегородской области.

Дата, подпись, расшифровка подписи.

Приложение   4  

к административному регламенту администрации

Варнавинского муниципального района

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О СОГЛАСИИ ГРАЖДАНИНА НА ПОЛУЧЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ЖЕРЕБЬЕВКИ НА ПРАВЕ АРЕНДЫ

Председателю жеребьевочной комиссии

____________________________________________________

от _________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

____________________________________________________

         (документ, удостоверяющий личность)

Серия _____________ N ______________________________

Выдан ______________________________________________

Адрес постоянного места жительства

____________________________________________________

Адрес преимущественного пребывания

____________________________________________________

Телефон ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), согласен на предоставление в аренду земельного участка, расположенного (местоположение земельного участка), с кадастровым номером ___________, площадью __________, выбранного мною по результатам жеребьевки (дата проведения жеребьевки).

Дата, подпись, расшифровка подписи.

Приложение   5  

к административному регламенту администрации

Варнавинского муниципального района

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О СОГЛАСИИ ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО

УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ЖЕРЕБЬЕВКИ

                       Председателю жеребьевочной комиссии

                       ____________________________________________________

                       от _________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

                       ____________________________________________________

                                (документ, удостоверяющий личность)

                       Серия ___________________________ N ________________

                       Выдан ______________________________________________

                       Адрес постоянного места жительства:

                       ____________________________________________________

                       Адрес преимущественного пребывания:

                       ____________________________________________________

                       Телефон ____________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _______________________________________________________________________,

             (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

согласен(на)  на  предоставление  в   собственность   земельного   участка,

расположенного по адресу: _________________________________________________

с кадастровым номером __________________________, площадью _______________,

выбранного мною по результатам жеребьевки, проведенной "__" ______________.

Дата, подпись, расшифровка подписи.

Приложение   6  

к административному регламенту администрации

Варнавинского муниципального района

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ ГРАЖДАНИНА ОТ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ЖЕРЕБЬЕВКИ

Председателю жеребьевочной комиссии

___________________________________________________

от _________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

____________________________________________________

         (документ, удостоверяющий личность)

Серия _____________ N ______________________________

Выдан ______________________________________________

Адрес постоянного места жительства

____________________________________________________

Адрес преимущественного пребывания

____________________________________________________

Телефон ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), отказываюсь от выбранного мною в ходе жеребьевки (дата проведения жеребьевки) земельного участка, расположенного (местоположение земельного участка), с кадастровым номером ____, площадью ____.

Дата, подпись, расшифровка подписи.

Приложение   7  

к административному регламенту администрации

Варнавинского муниципального района

Форма расписки, подтверждающей неизменность представленных ранее сведений

РАСПИСКА 

«___»_____________201__г. 





р.п.Варнавино
	Я, гражданин (ка)
	

	
	(Ф.И.О)

	паспорт:
	серия
	
	номер
	
	

	выдан
	000.000.000000 г.
	
	

	
	(когда)
	(Кем выдан, код подразделения)

	Проживающий(ая) по адресу:
	

	

	

	


настоящим подтверждаю неизменность представленных мною ранее в администрацию Варнавинского муниципального района Нижегородской области сведений, предусмотренных законодательством Нижегородской области при предоставлении земельных участков бесплатно для целей индивидуального жилищного строительства.

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О)


Приложение 8
к административному регламенту администрации

Варнавинского муниципального района

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СЛУЧАЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ ИЛИ АРЕНДУ НА ТОРГАХ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Начало предоставления услуги: заявитель обращается с заявлением о    │

│                    предоставлении земельного участка                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Получение заявления с приложенными документами с визой главы         │

│             администрации и его регистрация в Комитете                  │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление заявления с комплектом документов на Межведомственную       │

│                              комиссию                                   │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Рассмотрение документов Межведомственной комиссией, установление наличия │

│   или отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги           │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Присутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги │

└────────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

      есть       │                                      │       нет

    основания    │                                      │    оснований

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│ Подготовка и согласование письма │   │ Подготовка заявки                │

│    об отказе в предоставлении    │   │ на заключение договора на        │

│ муниципальной услуги с указанием │   │выполнение топографической съемки │

│       оснований для отказа       │   │  и проекта межевания территории  │

│                                  │   │        земельного участка        │

└────────────────┬─────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                 │                                      │

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│   Отправка заявителю письма об   │   │      Подготовка заявки           │

│ отказе по почте или электронной  │   │  на заключение договора на       │

│              почте               │   │ выполнение кадастровых работ на  │

│                                  │   │        земельный участок         │

└──────────────────────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Подготовка проекта постановления │

                                       │об утверждении схемы расположения │

                                       │земельного участка на кадастровой │

                                       │   карте или кадастровом плане    │

                                       │    соответствующей территории    │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Постановка земельного участка на │

                                       │ государственный кадастровый учет │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │       Подготовка заявки          │

                                       │    на заключение договора        │

                                       │    оценки рыночной стоимости     │

                                       │ земельного участка или права на  │

                                       │   заключение договора аренды и   │

                                       │получение информации о технических│

                                       │условиях подключения и о плате за │

                                       │       подключение к сетям        │

                                       │инженерно-технического обеспечения│

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │    Подготовка постановления о    │

                                       │        проведении торгов         │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Опубликование информационного    │

                                       │ сообщения о проведении торгов в  │

                                       │              СМИ                 │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │    Прием заявок   организатором  │

                                       │       торгов от участников       │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │        Проведение торгов         │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │  Оформление результатов торгов   │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │Заключение договора купли-продажи │

                                       │  либо аренды земельного участка  │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │        Выдача документов         │

                                       └──────────────────────────────────┘

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СЛУЧАЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Начало предоставления услуги: заявитель обращается с заявлением о    │

│                предоставлении земельного участка для ИЖС                │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Получение заявления с приложенными документами с визой главы            │

│ администрации и его регистрация в Комитете                              │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление заявления с комплектом документов на Комиссию по вопросам   │

│ бесплатного предоставления льготным категориям граждан                  │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Рассмотрение документов Комиссией, установление наличия            │

│   или отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги           │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Присутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги │

└────────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

      есть       │                                      │       нет

    основания    │                                      │    оснований

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│ Подготовка и согласование письма │   │Подготовка проекта постановления о│

│    об отказе в предоставлении    │   │предоставлении земельного участка │

│ муниципальной услуги с указанием │   │  для индивидуального жилищного   │

│       оснований для отказа       │   │  строительства в собственность   │

│                                  │   │   бесплатно и его утверждение    │

└────────────────┬─────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                 │                                      │

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│   Отправка заявителю письма об   │   │Подготовка договора безвозмездной │

│              отказе              │   │передачи земельного участка и его │

│                                  │   │            заключение            │

└──────────────────────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Выдача заявителю постановления о │

                                       │предоставлении земельного участка │

                                       │  для индивидуального жилищного   │

                                       │  строительства в собственность   │

                                       │бесплатно и договора безвозмездной│

                                       │   передачи земельного участка    │

                                       └──────────────────────────────────┘

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В АРЕНДУ СРОКОМ НА ТРИ ГОДА С ПОСЛЕДУЮЩИМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Начало предоставления услуги: заявитель обращается с заявлением о    │

│                    предоставлении земельного участка                    │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Получение заявления с приложенными документами с визой главы            │

│ администрации и его регистрация в Комитете                              │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление заявления с комплектом документов на Комиссию по вопросам   │

│ бесплатного предоставления льготным категориям граждан                  │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Рассмотрение документов Комиссией, установление наличия            │

│   или отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги           │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     │

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Присутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги │

└────────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

      есть       │                                      │       нет

    основания    │                                      │    оснований

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│ Подготовка и согласование письма │   │Подготовка проекта постановления о│

│    об отказе в предоставлении    │   │     предоставлении заявителю     │

│ муниципальной услуги с указанием │   │земельного участка в аренду сроком│

│       оснований для отказа       │   │    на три года с последующим     │

│                                  │   │предоставлением в собственность и │

│                                  │   │         его утверждение          │

└────────────────┬─────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                 │                                      │

                 V                                      V

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│   Отправка заявителю письма об   │   │    Заключение договора аренды    │

│ отказе по почте или электронной  │   │ земельного участка и выдача его  │

│              почте               │   │            заявителю             │

└──────────────────────────────────┘   └──────────────────────────────────┘

                                           По истечении срока действия

                                                 договора аренды

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │Подготовка проекта постановления о│

                                       │     предоставлении заявителю     │

                                       │земельного участка в собственность│

                                       │   бесплатно и его утверждение    │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │Подготовка договора безвозмездной │

                                       │передачи земельного участка и его │

                                       │            заключение            │

                                       └────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        V

                                       ┌──────────────────────────────────┐

                                       │ Выдача заявителю постановления о │

                                       │предоставлении земельного участка │

                                       │  для индивидуального жилищного   │

                                       │  строительства в собственность   │

                                       │бесплатно и договора безвозмездной│

                                       │   передачи земельного участка    │

                                       └──────────────────────────────────┘
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