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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ВАРНАВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
Р Е Ш Е Н И Е

20 апреля 2023 г.

                                                  

   № 53
Об утверждении Положения об аппарате Совета депутатов 
Варнавинского муниципального округа Нижегородской области

В соответствии с Положением о Совете депутатов Варнавинского муниципального округа Нижегородской области, утвержденного решением Совета депутатов от 20 сентября 2022 года № 10,  статьей 47 Регламента Совета депутатов Варнавинского муниципального округа Нижегородской области,

Совет депутатов решил:

1. Утвердить Положение об аппарате Совета депутатов Варнавинского муниципального округа Нижегородской области согласно приложению 1.
2.  Утвердить структуру аппарата Совета депутатов Варнавинского муниципального округа Нижегородской области согласно приложению 2.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

Председатель Совета депутатов
Варнавинского муниципального округа



 
С.А.Смирнов             
Глава местного самоуправления

Варнавинского муниципального округа


А.Г.Фролов

Приложение 1
к решению Совета депутатов

Варнавинского муниципального округа 

Нижегородской области 

                                                                                                     от 20.04.2023 г. № 53
ПОЛОЖЕНИЕ

об аппарате Совета депутатов Варнавинского 
муниципального округа Нижегородской области

1. Общие положения
1.1. Аппарат Совета депутатов Варнавинского муниципального округа Нижегородской области (далее – аппарат Совета депутатов) создается для организационного, документационного, юридического, финансового и материально-технического обеспечения деятельности Совета депутатов Варнавинского муниципального округа Нижегородской области (далее – Совет депутатов).

1.2. Аппарат Совета депутатов является постоянно действующим органом Совета депутатов и не прекращает своей деятельности в случаях окончания срока полномочий Совета депутатов, изменений в его руководстве и самороспуска Совета депутатов.

1.3. В своей деятельности аппарат Совета депутатов руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Варнавинского муниципального округа Нижегородской области и законами Нижегородской области, муниципальными нормативными правовыми актами, Регламентом Совета депутатов Варнавинского муниципального округа Нижегородской области, настоящим Положением и правовыми актами председателя Совета депутатов Варнавинского муниципального округа Нижегородской области (далее - председатель Совета депутатов).

1.4. В аппарате Совета депутатов не могут образовываться структуры политических партий, религиозных и общественных объединений, за исключением профессиональных союзов.

1.5. Структура аппарата Совета депутатов утверждается Советом депутатов, а штатное расписание, положения об организации и оплате труда работников – председателем Совета депутатов.

1.6. Работники аппарата Совета депутатов, замещающие муниципальные должности муниципальной службы, предусмотренные Реестром муниципальных должностей, являются муниципальными служащими. В штатное расписание аппарата могут включаться и должности, не являющиеся должностями муниципальной службы.

1.7. Полномочия представителя нанимателя (работодателя) в отношении сотрудников аппарата Совета депутатов осуществляет председатель Совета депутатов. Сотрудники аппарата Совета депутатов принимаются на должность и освобождаются от должности распоряжением председателем Совета депутатов.

1.8. Права, должностные обязанности, ответственность, условия труда и социальные гарантии сотрудников аппарата Совета депутатов определяются законодательством Российской Федерации о труде, федеральными законами и законами Нижегородской области о муниципальной службе, настоящим Положением, должностными инструкциями, трудовыми договорами, иными нормативными актами.

1.9. Аппарат Совета депутатов имеет имущество, относящееся к муниципальной собственности Варнавинского муниципального округа Нижегородской области и закрепленное за ним на праве оперативного управления.

1.10. Место нахождения: 606760, Нижегородская область, Варнавинский муниципальный округ, р.п. Варнавино, площадь Советская, дом 1.
2. Основные задачи и функции аппарата Совета депутатов

2.1. Задачи и функции аппарата Совета депутатов определяются настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами Совета депутатов.

2.2. В целях реализации основных задач по организационному, правовому, информационному, документационному и материально-техническому обеспечению деятельности Совета депутатов, постоянных комиссий Совета депутатов, депутатских объединений в Совете депутатов, депутатов Совета депутатов аппарат Совета депутатов выполняет следующие функции:

1) организация и подготовка проведения заседаний Совета депутатов, постоянных комиссий Совета депутатов, депутатских объединений в Совете депутатов, Молодежной палаты при Совете депутатов, иных совещательных и консультативных органов, созданных Советом депутатов, депутатских слушаний, совещаний и иных мероприятий, проводимых в Совете депутатов;

2) формирование перспективного и текущего плана деятельности Совета депутатов;

3) организация подготовки либо участие в подготовке вопросов, вносимых на рассмотрение Совета депутатов, а также необходимых материалов к ним;

4) разработка проектов правовых актов, принятие которых относится к полномочиям Совета депутатов, проектов решений постоянных комиссий Совета депутатов;

5) осуществление правовой, юридико-технической и антикоррупционной экспертизы проектов правовых актов, внесенных в Совет депутатов в порядке реализации права законодательной инициативы;

6) оказание правовой помощи постоянным комиссиям Совета депутатов и депутатам Совета депутатов;

7) обеспечение деятельности постоянных комиссий Совета депутатов, депутатских объединений в Совете депутатов, депутатов Совета депутатов;

8) осуществление правового, организационного, информационного, документационного и консультационного обеспечения деятельности Совета депутатов при взаимодействии с органами государственной власти, государственными органами, органами местного самоуправления, Общественной палатой Нижегородской области, другими органами и организациями;

9) осуществление контрольной деятельности Совета депутатов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

10) аналитическое и информационно-справочное обеспечение деятельности Совета депутатов;

11) организация проведения личных приемов граждан в Совете депутатов;

12) организация работы с обращениями органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, граждан и организаций;

13) ведение работы по профилактике коррупционных и иных правонарушений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

14) организация делопроизводства в Совете депутатов;

15) формирование электронной базы документов Совета депутатов;

16) обеспечение сохранности, учет, отбор, упорядочение и использование документов архивного фонда Варнавинского муниципального округа, образующихся в деятельности Совета депутатов, организация работы по подготовке и передаче документов на муниципальное хранение в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

17) организация внедрения и сопровождения в Совете депутатов прикладных информационных технологий, контроль программного обеспечения Совета депутатов;

18) обеспечение доступа к информации о деятельности Совета депутатов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

19) организация освещения деятельности Совета депутатов, его постоянных комиссий и депутатов Совета депутатов в средствах массовой информации;

20) освещение деятельности Совета депутатов на официальном сайте органов местного самоуправления Варнавинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

21) кадровое обеспечение деятельности лиц, замещающих муниципальные должности в Совете депутатов, лиц, замещающих должности в аппарате Совета депутатов, не являющиеся должностями муниципальной службы;

22) осуществление финансово-хозяйственной деятельности и материально-технического обеспечения Совета депутатов;

23) содействие депутатам Совета депутатов в осуществлении их полномочий на территориях избирательных округов;

24) обеспечивает информационное и организационное сопровождение мероприятий с участием председателя и депутатов Совета депутатов;

25) осуществляет иные функции в пределах компетенции аппарата Совета депутатов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, решениями Совета депутатов, распоряжениями председателя Совета депутатов.

3. Права аппарата Совета депутатов

Аппарат Совета депутатов для осуществления возложенных на него функций имеет право:

3.1. Запрашивать от органов исполнительной власти Варнавинского муниципального округа отчеты и иную информацию о выполнении решений Совета депутатов, а также другие необходимые для работы аппарата Совета депутатов материалы и документы.

3.2. Направлять органам исполнительной власти Варнавинского муниципального округа поручения по вопросам обеспечения исполнения поручений председателя Совета депутатов, создавать для осуществления этой работы соответствующие комиссии и рабочие группы.

3.3. Возвращать органам исполнительной власти Варнавинского муниципального округа представленные ими с нарушением установленного порядка проекты документов для доработки и надлежащего оформления.

3.4. Разрабатывать проекты решений и иных нормативных правовых актов Совета депутатов по вопросам, входящим в компетенцию аппарата Совета депутатов.

3.5. Определять порядок пользования и распоряжения информационными ресурсами, формируемыми аппаратом Советом депутатов в соответствии с возложенными на него задачами.

3.6. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

4. Структура и организация работы аппарата Совета депутатов

4.1. Аппарат Совета депутатов формируется в соответствии со структурой Совета депутатов.

4.2. Режим служебного времени и времени отдыха муниципальных служащих в аппарате Совета депутатов регламентируется правилами внутреннего трудового распорядка, утвержденными председателем Совета депутатов. 

5. Ответственность аппарата Совета депутатов
5.1. Лица, замещающие должности муниципальной службы несут ответственность за:

1) неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей, определяемых должностными инструкциями;

2) несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Закона Нижегородской области от 3 августа 2007 года № 99-З «О муниципальной службе в Нижегородской области»;

3) разглашение или использование сведений, ставших им известными в связи с исполнением должностных обязанностей, отнесенных в соответствии с федеральными законами к сведениям конфиденциального характера;

4) несоблюдение сохранности документов служебного пользования;

5) несоблюдения правил внутреннего трудового распорядка, правил и норм охраны труда, техники безопасности, противопожарной защиты, трудовой и исполнительской дисциплины.
6. Взаимоотношения аппарата Совета депутатов

Аппарат Совета депутатов осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти, государственными органами, органами местного самоуправления, иными юридическими и физическими лицами в рамках исполнения своих полномочий.
7. Реорганизация и ликвидация аппарата Совета депутатов
Реорганизация и ликвидация аппарата Совета депутатов осуществляются в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 2

к решению Совета депутатов

Варнавинского муниципального округа 

Нижегородской области 

от 20.04.2023 г.  № 53 

СТРУКТУРА

аппарата  СОВЕТА  ДЕПУТАТОВ
ВАРНАВИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ  ОБЛАСТИ
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Председатель


Совета депутатов


Варнавинского муниципального округа


Нижегородской области





Главный специалист 


аппарата Совета депутатов 


Варнавинского 


муниципального округа 


Нижегородской области








Главный специалист по правовому обеспечению аппарата Совета депутатов 


Варнавинского муниципального  округа Нижегородской области








