Администрация Северного сельсовета

Варнавинского муниципального района

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	05.03.2014
	№ 33

	«Об утверждении  административного регламента «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Северного сельсовета»



        В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года   № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», в целях повышения качества выполнения комплекса работ по поддержанию надлежащего технического состояния автомобильных дорог общего пользования местного значения, оценки их технического состояния, а также  организации и обеспечению безопасности дорожного движения Администрация Северного сельсовета 

   п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый  административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Северного сельсовета».  

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте в сети интернет.
3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Северного сельсовета:                                                М. Ю. Моисеев
Утвержден

Постановлением Администрации 

Северного сельсовета 

от «05» марта 2014 г. № 33
Административный регламент 

по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Северного сельсовета»

1.Общие положения

Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Северного сельсовета» (далее – административный регламент) устанавливает деятельность администрации Северного сельсовета в соответствии с Федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования   проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Северного сельсовета.

Административный регламент определяет последовательность и сроки проведения проверок при осуществлении полномочий по муниципальному контролю.

1.1. Наименование муниципальной функции

Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории северного сельсовета (далее – муниципальный контроль).

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию

Муниципальный контроль осуществляется администрацией  Северного сельсовета на дорогах общего пользования местного значения в границах  Северного сельсовета. 

В процессе исполнения муниципальной функции администрация Северного сельсовета взаимодействует с:

– управлением капитального строительства, отделом архитектуры и градостроительства администрации Варнавинского муниципального района;;

– отделом Государственной инспекции безопасности дорожного движения отделом министерства внутренних дел России по Краснобаковскому  району (далее по тексту – ОГИБДД ОМВД России по Краснобаковскому району);

 – прокуратурой Варнавинского района по вопросам согласования проведения проверок.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

Предоставление муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 11.04.2006 № 209 "О некоторых вопросах, связанных с классификацией автомобильных дорог в Российской Федерации";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.09.2009 № 209 "О классификации автомобильных дорог в Российской Федерации";

- Государственный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 50597-93 "Автомобильные дороги и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения";

-  Устав Северного сельсовета.

1.4. Предмет муниципального контроля

Объектом муниципального контроля являются автомобильные дороги местного значения и правоотношения, связанные с обеспечением сохранности дорог местного значения и дорожных сооружений, поддержанием  их состояния в соответствии с требованиями, допустимыми по условиям обеспечения непрерывного и безопасного движения в любое время года.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

Должностные лица при осуществлении муниципального контроля имеют право:

- привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектно-изыскательские и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки заключений, связанных с предметом проводимой проверки;

- запрашивать у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей сведения и материалы о состоянии, использовании дорог, в том числе документы, удостоверяющие право на дорожный участок, иные сведения и документы, необходимые для осуществления муниципального контроля;

- посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации организации и объекты, обследовать  дороги, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде.

- обращаться в органы полиции за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением дорожного законодательства либо препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении личности лиц, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения дорожного законодательства;

 - готовить и передавать материалы (в том числе акты проверок), содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения в области дорожных отношений, в соответствующие государственные органы для привлечения виновных лиц к административной ответственности;

- вносить предложения в соответствующие государственные и муниципальные органы о приостановлении или прекращении деятельности по использованию дорог, осуществляемой с нарушением  дорожного законодательства.

Должностные лица при осуществлении муниципального контроля обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами Северного сельсовета;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического, физического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

- проводить проверку на основании распоряжения главы администрации Северного сельсовета о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, при наличии копии распоряжения главы администрации Северного сельсовета и в случае проведения внеплановой проверки - копии документа о согласовании проведения проверки;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с результатами проверки;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- не требовать при проверке от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, обязаны обеспечивать должностным лицам органов муниципального контроля доступ на территорию дорог и представить документацию, необходимую для проведения проверки.

При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Северного сельсовета.

Права юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении муниципального контроля гарантируются в соответствии с федеральным законодательством.

1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции

Конечными результатами исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах  Северного сельсовета является выявление и обеспечение устранения нарушений требований действующего законодательства в части соответствия состояния автомобильных дорог транспортно-эксплуатационным характеристикам, установленным техническими регламентами.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

Должностные лица администрации Северного сельсовета обязаны предоставить достоверную информацию о содержании, порядке и условиях проведение муниципального контроля следующим образом:

-  на информационных стендах в здании администрации Северного сельсовета;

- по телефонной связи;

- по электронной почте;

- при личном обращении.

Место нахождения администрации Северного сельсовета: 606780 Нижегородская область Варнавинский район п. Северный ул. Кооперативная, д.4.

Режим работы администрации Северного сельсовета:

Ежедневно с 8:00 до 16:00 (выходные – суббота, воскресенье, праздничные дни). Обеденный перерыв с 12:00 до 13:00.

Адрес электронной почты администрации Северного сельсовета: adm.sewerny@yandex.ru, телефон: 8(831) 58-31-1-75.
Адрес официального сайта администрации Северного сельсовета на сайте администрации Варнавинского муниципального района: Варнавино-район.рф.

Адрес электронной почты администрации Варнавинского муниципального района: official@adm.var.nnov.ru.

Сведения о местонахождении, адресах электронной почты, графике (режиме) работы администрации Северного сельсовета, а также информация об исполнении муниципальной функции размещается на информационных стендах в здании администрации Северного сельсовета и в сети Интернет на официальном сайте.

Требования к помещениям, в которых принимаются посетители.

Места для ожидания, приема и информирования заявителей должны обеспечивать комфортные условия для граждан и оптимальные условия для работы сотрудников, быть доступными для граждан. Они оборудуются столами (стойками) и стульями для возможности оформления документов. На столах (стойках) должны находиться писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки) в количестве, достаточном для написания письменного обращения лицом. 

2.2. Срок исполнения муниципальной функции

Срок исполнения функции по муниципальному контролю в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать пятнадцати рабочих дней. 
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц и специалистов, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации Северного сельсовета, но не более чем на пятнадцать рабочих дней.

Полученные специалистом по муниципальному контролю, в ходе проверки материалы с приложением копии документов, подтверждающих право пользования дорогами, сопроводительной запиской и иными документами, подтверждающими наличие нарушения дорожного законодательства, в 5-дневный срок после проведения проверки направляются в администрацию Северного сельсовета для рассмотрения и принятия решения.

2.3. Перечень оснований для признания результатов исполнения муниципальной функции недействительными

В статье 20 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» указаны основания недействительности результатов проведенной органом муниципального контроля проверки, такими основаниями являются грубые нарушения требований указанного выше Федерального закона.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основания для начала процедуры

Основанием для проведения плановой проверки является утвержденный план проверок.

Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию Северного сельсовета обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах:

- возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью и имуществу граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинения вреда жизни, здоровью и имуществу граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.2. Содержание административных процедур

Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности:

- планирование проверок;

- подготовка к проведению проверки;

- проведение проверки и оформление ее результатов;

- подготовка материалов для направления в орган, осуществляющий государственный дорожный контроль, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях;

- контроль за исполнением предписаний, включая принятие мер в связи с их неисполнением.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

 3.2.1. Планирование проверок

Юридическими фактами, являющимися основаниями для осуществления проверок, являются:

- планы проведения проверок;

- жалобы и обращения физических и юридических лиц по вопросам нарушения дорожного законодательства;

Администрация Северного сельсовета разрабатывает ежегодные планы проведения проверок и обеспечивает их выполнение.

Должностное лицо, исполняющее административную процедуру – зам. главы администрации.

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования дорог.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством РФ в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

Ежегодные планы проверок утверждаются распоряжением главы администрации Северного сельсовета.

В ежегодных планах проведения проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа  муниципального контроля, осуществляющих плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

Утвержденный   план направляется в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в органы прокуратуры.

 

3.2.2.Подготовка к проведению проверки
 
Основаниями для осуществления проверок, являются:

- планы проведения проверок;

- жалобы и обращения физических и юридических лиц по вопросам нарушения дорожного законодательства;

- обращения органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам нарушения дорожного законодательства;

- сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие признаков нарушения дорожного законодательства в действиях индивидуальных предпринимателей и юридических лиц.

Муниципальный контроль осуществляется в форме проверок, проводимых в соответствии с планами проведения мероприятий по муниципальному контролю.

Все проверки соблюдения дорожного законодательства фиксируются должностными лицами, ответственными за выполнение проверки соблюдения требований дорожного законодательства, в журнале учета проверок муниципального контроля, в котором указываются:

- порядковый номер и дата проверки;

- объект проверки;

- характер нарушений;

- наименование проверяемого лица;

- номер и дата акта проверки соблюдения дорожного законодательства;

- фамилия и инициалы лица, проводившего проверку;

- меры, принятые по устранению нарушения, с указанием срока исполнения, сведений о направлении материалов в органы государственного дорожного контроля;           

- отметка об устранении дорожных правонарушений.

Выявление нарушений дорожного законодательства осуществляется в результате проведения плановых, внеплановых, документарных и выездных проверок, а в отношении юридических лиц и предпринимателей - в строгом соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом проведения мероприятий по муниципальному контролю.

Внеплановые проверки проводятся в следующих случаях:

- для проверки устранения ранее выявленных нарушений дорожного законодательства;

- при непосредственном обнаружении дорожного правонарушения или получении документов или информации, указывающих на наличие признаков нарушения дорожного законодательства в действиях индивидуальных предпринимателей и юридических лиц.

По результатам административной процедуры должностным лицом составляется акт проверки за сохранностью автомобильных дорог общего пользования местного значения в двух экземплярах, по форме приложения № 2 административного регламента.

В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности, полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения дорожного законодательства, к акту может прилагаться фототаблица и иная информация, подтверждающая или опровергающая нарушение дорожного законодательства.

При выявлении в ходе мероприятий по муниципальному контролю дорожных правонарушений должностное лицо выдает уведомление о проведении проверки. В случае выявления нарушений, за которые установлена административная ответственность, материалы проверок направляются в орган, осуществляющий государственный дорожный контроль, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях.

Уведомление об устранении дорожных правонарушений составляется в двух экземплярах, один из которых вручается нарушителю под расписку либо направляется почтой с уведомлением о вручении.

В случае, если в ходе выполнения проверки соблюдения требований дорожного  законодательства должностным лицом не установлена личность нарушителя, то выполняется запрос за содействием в отдел полиции или органы государственного дорожного контроля. При этом установленный срок проверки приостанавливается до получения сведений или установления информации о нарушителе.

Условия, порядок и срок приостановления административной процедуры по  подготовке к проведению проверок предусмотрен Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 (далее – Правила подготовки ежегодных планов проверок) и допускается только в случае невозможности проведения плановой проверки деятельности проверяемой организации в связи с ликвидацией или реорганизацией юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также с наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

Результатом административной процедуры по подготовке к проверке является издание распоряжения администрации Северного сельсовета о проведении плановой либо внеплановой проверки, уведомление проверяемой организации о проведении проверок и начало проведения плановой либо внеплановой проверки.

3.2.3. Проведение проверки и оформление её результатов.
Основанием  для начала административной процедуры по проведению проверок является распоряжение администрации Северного сельсовета о проведении плановой (внеплановой) выездной (документарной) проверки.
Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры по проведению проверок указаны в пункте 3.3. настоящего административного регламента.

1) Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности, требований соблюдения дорожного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Основанием для проведения плановой проверки является план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденный распоряжением администрации Северного сельсовета и согласованный в установленном порядке, и размещенный в сети «Интернет» на официальном сайте.

О проведении плановой проверки юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным доступным способом.

2) Предметом внеплановой проверки является не соблюдение индивидуальным предпринимателем, юридическим и должностным лицами в процессе осуществления деятельности, обязательных требований соблюдения дорожного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
Основания для проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя:

 1) истечение срока исполнения пользователями автомобильных дорог ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения контролируемых требований;

2) поступление в администрацию Северного сельсовета обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  информации о следующих фактах:

– возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

– причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

– нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

О проведении внеплановой выездной проверки по основанию проверки ранее выданного  уведомления об устранении выявленного нарушения юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за 24 часа до ее начала любым доступным способом.

3) Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах проверяемого лица, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности; документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований дорожного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере дорожных правоотношений, исполнением предписаний и постановлений органов государственного дорожного контроля, органов муниципального контроля.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в установленном порядке и проводится в администрации Северного сельсовета.

В процессе проведения документарной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, должностным лицом в первую очередь рассматриваются документы проверяемого лица, имеющиеся в распоряжении администрации Северного сельсовета, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих лиц государственного и муниципального контроля.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в администрации Северного сельсовета и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется проверяемому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Должностное лицо обязано рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений, должностное лицо установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами он вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки должностное лицо не вправе требовать у проверяемого лица сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

4) Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах проверяемого лица сведения и принимаемые им меры по исполнению обязательных требований дорожного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере дорожных правоотношений.
Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения проверяемого лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в отношении проверяемого лица в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности проверяемого лица обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

5) Результатом административной процедуры по проведению проверки является подтверждение соблюдения проверяемой организацией требований законодательства Российской Федерации в сфере использования дорог.

Результат выполнения административной процедуры по проведению проверок фиксируется актом проверки. Акт проверки составляется в двух экземплярах.

По завершении административной процедуры по проведению выездной проверки председатель комиссии по проверке производит запись о проведенной выездной проверке в журнале учета проверок.

В акте проверки указываются сведения о результатах проведенной проверки:

а)   о выявлении нарушений требования законодательства Российской Федерации в сфере использования дорог;

б)   о не выявлении нарушений требований законодательства Российской Федерации в сфере использования дорог;

в)  об установлении факта исполнения или неисполнения предписания.

Акт проверки подписывается председателем комиссии и членами комиссии по проверке (проверяющими). Член комиссии по проверке имеет право на запись особого мнения в акте проверки.

Первый экземпляр акта проверки остается у председателя комиссии. Второй экземпляр акта проверки передается под расписку руководителю (заместителю руководителя) проверяемой организации (структурного подразделения) (должностному лицу, исполняющему его обязанности) или уполномоченному должностному лицу. При проверке структурного подразделения копия акта проверки направляется по почте в проверяемую организацию с уведомлением о вручении.

При проведении документарной проверки, а также в случае, если составление акта выездной проверки осуществляется в администрации Северного сельсовета (при необходимости использования документов, имеющихся в администрации Северного сельсовета), второй экземпляр акта проверки направляется по почте в проверяемую организацию с уведомлением о вручении или передается под расписку руководителю (заместителю руководителя) проверяемой организации (структурного подразделения) (должностному лицу, исполняющему его обязанности) или уполномоченному должностному лицу. При проверке структурного подразделения в случае, если второй экземпляр акта проверки был передан под расписку руководителю (заместителю руководителя) структурного подразделения (должностному лицу, исполняющему его обязанности) или уполномоченному должностному лицу, копия акта проверки направляется по почте в проверяемую организацию с уведомлением о вручении.

6) Основанием для проведения административной процедуры по оформлению и обработке результатов проверки является акт проверки.

Должностным лицом за организацию выполнения административной процедуры по оформлению и обработке результатов проверки является председатель комиссии.

Не позднее 10 рабочих дней после завершения проверки председатель комиссии по проверке (проверяющий) на основании акта проверки готовит отчет о проведении проверки (далее – отчет о проверке), в котором:

-  дается описание выявленных нарушений требований законодательства Российской Федерации в сфере использования дорог;

- указывается на отсутствие нарушений требований законодательства Российской Федерации в сфере использования дорог;

- формулируются выводы, предложения комиссии (проверяющего);

- указывается список приложений (копий документов), прилагаемых к отчету.

- указывается на установление факта исполнения или неисполнения предписания.

Отчет о проверке визируется заместителем главы администрации Северного сельсовета  и передается на утверждение главе администрации Северного сельсовета. 

Если в результате проведения проверки не выявлены нарушения требований законодательства Российской Федерации в сфере использования  дорог, должностное лицо, ответственное за обработку результатов проверки, в течение 1 дня после получения утвержденного отчета о проверке готовит уведомление администрации Северного сельсовета о не выявлении нарушений. Уведомление направляется по почте в проверяемую организацию.

Если в результате проведения проверки выявлены нарушения законодательства в сфере использования дорог, главой администрации Северного сельсовета принимается решение о направлении предписания об устранении нарушений, согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.

При принятии главой администрации Северного сельсовета решения о направлении предписания должностное лицо, ответственное за обработку результатов проверки, в течение 1 дня после получения утвержденного отчета о проверке готовит проект предписания. Предписание подписывается главой администрации Северного сельсовета, либо лицом его замещающим. Предписание направляется по почте в проверяемую организацию, а также ее учредителю в случаях установленных законодательством Российской Федерации, с уведомлением о вручении.

В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации по вопросам, входящим в компетенцию иного федерального органа исполнительной власти или государственного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, в данный орган исполнительной власти направляется соответствующая информация.

В случае получения в результате проверки информации о нарушении законодательства Российской Федерации, содержащем признаки противоправного деяния, производятся действия по возбуждению дела об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и (или), соответствующая информация направляется в правоохранительные органы и (или) в органы прокуратуры по месту нахождения проверяемой организации. В проверяемую организацию направляется письмо о направлении информации в правоохранительные органы, в органы прокуратуры по месту нахождения проверяемой организации.

Результатом административной процедуры по оформлению и обработке результатов проверки является:

- отчет о проверке;

- уведомление о не выявлении нарушений;

- предписание об устранении выявленных нарушений;

- административные действия по возбуждению дела об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- направление соответствующей информации в правоохранительные органы и (или) в органы прокуратуры по месту нахождения проверяемой организации;

- письмо о направлении информации в соответствующий орган исполнительной власти и (или) учредителю организации;

- фиксация результатов проверки в журнале проверок.

7) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры оформления и обработки результатов проверки документами, указанными в пункте 3.10 настоящего Административного регламента.
 

3.2.4. Контроль за исполнением предписаний, включая принятие мер в связи с их неисполнением.
 1) Основанием для исполнения административной процедуры по контролю за исполнением предписания, включая принятие мер в связи с их неисполнением является направление в проверяемую организацию обязательного для исполнения предписания администрации Северного сельсовета об устранении выявленных нарушений.

Административная процедура по контролю за исполнением предписания, включая принятие мер в связи с их неисполнением осуществляется должностным лицом, ответственным за проведение проверки.

2) Рассмотрение вопроса об исполнении предписания.
Проверяемая организация, которой было направлено предписание, должна исполнить его в установленный срок и представить в администрацию Северного сельсовета отчет о результатах исполнения предписания, включающий в себя:

а)    сопроводительное письмо на бланке проверяемой организации с описанием сведений об исполнении предписания и подробным перечнем прилагаемых копий документов с указанием количества листов;

б)   заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих исполнение указанных в предписании требований (далее – отчет об исполнении предписания).

Отчет об исполнении предписания высылается проверяемой организацией в адрес администрации Северного сельсовета по почте заказным отправлением с уведомлением о вручении, либо доставляется лично.

Поступивший в администрацию Северного сельсовета отчет об исполнении предписания передается главе администрации Северного сельсовета, который рассматривает указанный отчет в течение 2 дней после его получения.

Если при рассмотрении отчета установлено, что отчет об исполнении предписания подтверждает факт исполнения предписания, то глава администрации Северного сельсовета направляет в проверяемую организацию уведомление о снятии данного предписания с контроля. Глава администрации Северного сельсовета также вправе принять решение о проведении внеплановой выездной проверки. В журнал проверок, вносится информация о результатах рассмотрения вопроса об исполнении предписания.

 3) Принятие мер в связи с неисполнением предписания.
 В случае неисполнения предписания об устранении нарушения законодательства Российской Федерации в сфере использования дорог проверяемым лицом, (в том числе, если отчет об исполнении указанного предписания не представлен в администрацию Северного сельсовета до истечения срока, установленного указанным предписанием, или представленный отчет не подтверждает исполнение в установленный срок указанного предписания), администрация Северного сельсовета передает материалы для  возбуждения дела об административном правонарушении в правоохранительные органы.

Результат выполнения административной процедуры оформления и обработки результатов проверки фиксируется документами, указанными в пункте 3.10 настоящего административного регламента.

3.3. Должностные лица, уполномоченные на осуществление муниципального контроля
Муниципальный контроль на территории Северного сельсовета осуществляют должностные лица администрации Северного сельсовета, а также другие должностные лица на основании распоряжения главы администрации Северного сельсовета.
Должностные лица в своей работе используют специальные бланки документов, необходимые для осуществления муниципального контроля.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением настоящего регламента осуществляется посредством проведения:

- плановых и внеплановых проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента;

- мониторинга эффективности муниципального контроля;

- принятия мер по устранению допущенных должностными лицами нарушений.

Для целей текущего контроля используются служебная документация, устная и письменная информация, обращения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, акты Антимонопольной службы, акты прокурорского реагирования, решения судов, вступившие в законную силу. 

Контроль за исполнением муниципальной функции должен быть постоянным, всесторонним и объективным. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля  включает в себя проведение плановых и внеплановых (по жалобам заявителей) проверок. Проверки имеют своими целями оценку соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента, правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области, иных правовых актов, а также выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Северного сельсовета. Периодичность проведения плановых проверок устанавливается, а назначение внеплановых проверок осуществляется главой администрации Северного сельсовета.

4.3. Должностные лица администрации Северного сельсовета, ответственные за исполнение данной функции, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Нижегородской области за:
- соблюдение порядка и сроков приема и регистрации обращения заявителя;

- соблюдение законности, порядка и сроков проведения проверки;

- соблюдение порядка и сроков регистрации и направления ответа на обращение заявителя. 
4.4. Контроль за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством:

- открытости деятельности администрации Северного сельсовета при предоставлении муниципальной функции;

- получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной функции;

- получения информации о возможности досудебного рассмотрения жалоб в процессе получения муниципальной функции.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц

5.1. Информация заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции

Юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель (уполномоченный представитель)) имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) должностного лица во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих функции по проведению муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, обжалуются в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

Порядок приостановления либо отказа в рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, не предусмотрен.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного, (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры до судебного обжалования является поступление письменной жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятых в ходе исполнения муниципальной функции. Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте, а также может быть прията при личном приеме. Жалоба, поступившая в администрацию Северного сельсовета подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба должна содержать:
1)  наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. 

      Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Право заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Должностные лица администрации Северного сельсовета проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы администрации Северного сельсовета. 

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием.

5.6. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявитель имеет право направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в администрацию Варнавинского муниципального района и другие вышестоящие организации.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

При обращении заявителей в письменной форме, срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента ее регистрации.

В случае обжалования отказа должностного лица администрации Северного сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного, (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

По результатам рассмотрения жалобы орган, исполняющий муниципальную функцию принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющим муниципальную функцию, либо органом, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы».

Заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5.9. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

5.9.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц  администрации, в судебном порядке.

5.9.2. В судебном порядке заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц администрации Северного  сельсовета в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). Жалоба подается в Варнавинский районный суд по адресу: Нижегородская область Варнавинский район р.п. Варнавино ул. Комсомольская д.15. 
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БЛОК-СХЕМА  

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Северного сельсовета»
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АКТ ПРОВЕРКИ

ЗА СОХРАННОСТЬЮ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ 

ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ 

СЕВЕРНОГО СЕЛЬСОВЕТА
«_____»______________ 20__ г. по адресу: _______________________________

(место проведения проверки)

на основании распоряжения Администрации Северного сельсовета от __________ № ________, подписанного руководителем ____________________________________________

(фамилия, имя, отчество руководителя)

была проведена проверка в отношении:

1.1. Юридического лица:

Наименование юридического лица (полное и сокращенное)  
______________________________________________________________________
Юридический адрес ______________________________________________________________________
Почтовый адрес  ______________________________________________________________________
ОГРН, ИНН, КПП  ______________________________________________________________________
Банковские реквизиты ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Информация об отнесении юридического лица к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям): __________________________________________________________________________

(относится / не относится, критерии отнесения)

Руководитель ______________________________________________________________________
Номер контактного телефона ______________________________________________________________________
1.2. Индивидуального предпринимателя:

Фамилия ______________________________________________________________________

Имя _____________________________________  Отчество ____________________________

Адрес места жительства  _________________________________________________________

____________________________________________________________________________
ОГРН, ИНН ____________________________________________________________________

Банковские реквизиты ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Информация об отнесении индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям): 

__________________________________________________________________________

(относится / не относится, критерии отнесения)

Номер контактного телефона ________________________________________________

2. Продолжительность проверки составила:

	Дата
	Мероприятие по контролю
	Общее количество дней (часов)

	
	
	

	
	
	

	Итого
	
	


3. Акт составлен ____________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

4. С копией постановления о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

5. Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

6. Лицо (- а)*, проводившее (- ие) проверку: _____________________________

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего (- их) проверку)
7. При проведении проверки присутствовали: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации) присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

8. В ходе проверки установлено:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

* - в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство

В ходе проверки выявлены 
нарушения законодательства в сфере
_____________________________________________:

	№ п/п
	Выявленные нарушения
	Положения нормативных правовых актов, которые нарушены

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Акт от «___» ___________ 20___г. № ____ составлен на ____ страницах в 2-х экземплярах.

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


или
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	
	
	


Прилагаемые документы:
К акту проверки прилагаются (при наличии) протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение контролируемых требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки или их копии.

	№ п/п
	Наименование приложения

	
	

	
	

	
	


Подписи лиц, проводивших проверку:___________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С актом проверки ознакомлен (а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

_________________________

(дата, подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 3

к административному регламенту 

«Осуществление муниципального контроля

за сохранностью автомобильных дорог

местного значения на территории 

Северного сельсовета»

ПРЕДПИСАНИЕ

 ОБ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА СОХРАННОСТЬЮ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ СЕВЕРНОГО СЕЛЬСОВЕТА 
____ ________________ 20___ г.                ______________________________

На  основании  акта проверки за сохранностью автомобильных дорог общего пользования местного значения Северного сельсовета
 от "______"__________20__  № ________

Я,______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	№ 
п/п
	Содержание предписания
	Срок   
исполнения
	Основания для вынесения    
предписания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обязан  проинформировать  об  исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания  должностное  лицо,  которое выдало предписание.

Подпись лица, выдавшего предписание:         ___________________________

                                                                           (подпись)

Предписание получено:

________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

_____ ____________________ 20___ г.          ______________________


(подпись)

Направление результатов проверок в уполномоченные органы для привлечения виновных лиц к ответственности





Контроль за устранением выявленных нарушений





Направление (вручение) акта проверки проверяемому лицу








Нет нарушений





Выдача предписания в случае выявления нарушений





Оформление результатов проверки, составление акта проверки





Проведение проверки





Проверка не проводится





Решение об отказе в проведении внеплановой  проверки





Согласование органов прокуратуры на проведение внеплановой проверки





Уведомление о проведении проверки





Распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой проверки с органами прокуратуры





Внеплановой





Плановой





Подготовка распоряжения об утверждении плана проверок





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан,  окружающей среде





Разработка Ежегодного плана проведения проверок








