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АДМИНИСТРАЦИЯ ШУДСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ВАРНАВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.07.2017 года                                                                                                      № 53
Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года №373 «Об разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области,  администрация Шудского сельсовета п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области».
2. Обнародовать настоящее постановление согласно Уставу сельсовета и разместить на официальном сайте www.варнавино-район.рф в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.  
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 
Глава администрации Шудского сельсовета ________________ Г.И. Осина 
УТВЕРЖДЕН                                                                           

постановлением администрации 
Шудского сельсовета 

Варнавинского муниципального района 

Нижегородской области

                                                                                           от 05.07.2017 г. № 53
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области»
 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования Административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.2. Круг заявителей

Заявителями при получении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области (далее   - администрация) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1 Место нахождения, график работы и справочные телефоны администрации:
Администрация Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области:
- адрес: 606767, Нижегородская область, Варнавинский  район, село Горки, дом 17 А;

- адрес электронной почты: adm.shuda@yandex.ru
- контактный телефон/факс: 8 (831-58) 34-5-35
- график работы администрации: понедельник - четверг с 8.00 до 16.00, пятница с 8.00 до 15.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.
Справочную информацию также можно получить через интернет сайты:

а) официальный сайт администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области: www.варнавино-район.рф;

б) официальный сайт на едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: www.gu.nnov.ru.

1.3.2.Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя в администрацию, а также с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области» 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с:

- Администрацией Варнавинского муниципального района Нижегородской области.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги является направление заявителю разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории МО Шудский сельсовет Варнавинского муниципального района Нижегородской области (далее – выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ), либо направление заявителю уведомления о не предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе направление заявителю разрешения (ордера) на право производства земляных работ, либо уведомления о не предоставлении муниципальной услуги, составляет 30 рабочих дней с даты регистрации запроса.

2.4.2. Предоставление разрешений, связанных с устранением аварий на инженерных сетях, осуществляется в течение 3 календарных дней со дня подачи заявки.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом МО Шудский сельсовет Варнавинского муниципального района Нижегородской области;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1.1. Пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги на право производства на территории Шудского сельсовета: 

1) заявление по типовой форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

2) паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя;

3) учредительные документы юридического лица;

4) разрешение на строительство;

5) схематический план места производства земляных работ, либо фрагмент исполнительной схемы с указанием основных размеров и нанесением трассы текущего ремонта (аварийного) участка - подписанный руководителем (заявителем), согласованный с организациями и владельцами коммуникаций, проект производства работ или схему по производству аварийно-восстановительных работ или ситуационный план;

6) график производства работ и полного восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых насаждений и других элементов благоустройства, утвержденный заказчиком и подрядчиком, физическим лицом;

7) договор с дорожно-строительной организацией, имеющей свидетельство о допуске к работам, выданное саморегулируемой организацией, на восстановление благоустройства, если работы вызваны нарушением дорожного покрытия;

8) документы, на лицо ответственное за проведение земляных работ (паспорт, доверенность на получение разрешения и приказ о назначении ответственного за проведение земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства);

9) договор на вывоз отходов с организациями, индивидуальными предпринимателями, имеющими лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортированию, размещению отходов, за исключением 5 класса опасности;

10) разрешение на снос зеленых насаждений, выданное администрацией Шудского сельсовета, в порядке установленном административным регламентом предоставления муниципальной функции, в случае если при выполнении работ требуется снос зеленых насаждений.

2.6.1.2.Пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги при устранении аварий на инженерных сетях и коммуникациях:

1) заявление по типовой форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

2) учредительные документы юридического лица;

3) документы, на лицо ответственное за проведение земляных работ (паспорт, доверенность на получение разрешения и приказ о назначении ответственного за проведение земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства);

4) схематический план места производства земляных работ, либо фрагмент исполнительной схемы с указанием основных размеров и нанесением трассы аварийного ремонта участка;

5) документы, содержащие информацию об аварийной ситуации.

2.6.2. Документы, указанные в пункте 2.6.1. административного регламента предоставляются заявителем самостоятельно, документ, указанный в подпункте 4 подпункта 2.6.1.1. может предоставляться заявителем самостоятельно, при не предоставлении документа заявителем, данный документ запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия.

2.6.3. Перечень документов, запрашиваемых администрацией у государственных органов, органов местного самоуправления по каналам межведомственного взаимодействия, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно:

- разрешение на строительство – запрашивается у Администрации Шудского муниципального района Нижегородской области.

2.7. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществлении действий, представление или осуществление которых, не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявитель по собственной инициативе самостоятельно предоставляет документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органах.

Не предоставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается в случае, если:

- заявление оформлено ненадлежащим образом;

- заявителем не предоставлен пакет документов, указанный в п.2.6.настоящего административного регламента;

- отсутствия у заявителя полномочий на подачу заявления на получение муниципальной услуги.

- документы исполнены карандашом, имеют повреждения, подчистки, зачеркнутые слова и неоговоренные исправления, тексты документов написаны неразборчиво.

2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.

2.9.2.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- при рассмотрении заявления, ответственным лицом установлено, что заявителем предоставлены недостоверные сведения, документы, не соответствующие действительности, поддельные документы, документы, утратившие силу, недействительные документы;

- отсутствие разрешения на строительство (при предоставлении разрешения на проведение строительных работ).

2.10. Порядок оплаты за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут. Прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в т.ч. в электронной форме

Заявления и прилагаемые к нему документы независимо от формы их направления подлежат обязательной регистрации в течение 1 (одного) дня с момента их поступления в администрацию по правилам делопроизводства. Заявления, поступившие по электронной почте в электронной форме и прилагаемые к нему документы, из электронного вида переводятся в бумажный и регистрируются.
Время регистрации вышеуказанных документов не должно превышать более 15 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.13.1. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной агитацией.

2.13.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде.

Оформление информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию данной информации гражданами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

- соответствие порядка и результата предоставления муниципальной услуги требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга;

- профессиональная подготовка ответственных лиц;

- контроль за исполнением муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

2.15. Иные требования

2.17. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федеральным законом от 27.07.2010года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ
3.1. Перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения.

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов о предоставлении разрешения.

3.1.4. Выдача или отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

3.1.1. Прием и регистрация документов, необходимых для выдачи разрешения (ордера) на право производства земляных работ.

3.1.1.1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию с заявлением о выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных на территории МО Шудский сельсовет.

3.1.1.2. Заявление о выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ предоставляется заявителем лично, либо через уполномоченного представителя.

Не допускается требовать иные документы для получения разрешения (ордера) на право производства земляных, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента, а также тех документов, которые заявитель обязан предоставить в соответствии с частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.1.1.3. Способы подачи документов заявителями либо их законными представителями:

- непосредственное обращение в администрацию;

- направление документов с использованием информационно- телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области);

- через почтовые отделения.

3.1.1.4. При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно - телекоммуникационных систем - Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием муниципальной услуги, заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в администрацию для предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.5. При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист администрации, ответственный за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации заявлений. При этом специалист администрации, ответственный за прием документов, отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов.

3.1.1.6. При получении документов по почте либо при личном обращении в администрацию, специалист администрации, ответственный за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений.

3.1.1.7. Посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи специалист администрации, ответственный за прием документов, сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания муниципальной услуги получены.

3.1.1.8. При непосредственном обращении, специалист администрации, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Специалист администрации, ответственный за прием документов:

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;

- проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

- вносит в журнал регистрации запись о приеме документов (порядковый номер записи, дату приема, данные о заявителе);

Все действия совершаются в день обращения заявителя.

3.1.1.9. В случае выявления несоответствия предоставленного комплекта документов описи, специалист администрации, ответственный за прием документов, возвращает весь пакет документов без регистрации с указанием причины возврата.

3.1.1.10. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в журнале регистрации заявление о предоставлении разрешения (ордера) на право производства земляных работ.

3.1.2.2. В случае если документы, предоставляемые по каналам межведомственного взаимодействия заявителем лично не предоставлены, ответственное лицо в течение 5 дней с даты регистрации заявления о предоставлении разрешения (ордера) на право производства земляных работ направляет соответствующий запрос: о предоставлении разрешения на строительство – в Администрацию Шудского муниципального района Нижегородской области. Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет – 5 рабочих дней;

Запросы и ответы на запросы направляются по каналам межведомственного взаимодействия в электронном виде.

3.1.2.3. При поступлении ответов по запросам об отсутствии запрашиваемых документов, ответственное лицо уведомляет заявителя (по телефону, через электронную почту, через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) о том, что он должен предоставить необходимые документы в течение 3 дней с момента уведомления.

3.1.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов по каналам межведомственного взаимодействия.

3.1.3. Рассмотрение предоставленных документов для предоставления разрешения (ордера) на право производства земляных работ

3.1.3.1. После получения документов по запросам, ответственное лицо проводит соответствие предоставленных документов и проверяет наличие (комплектность), правильность оформления всех предоставленных документов, удостоверяясь, что:

- документы предоставлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.3.2. Документы, выполненные с нарушениями пункта 3.1.3.1. административного регламента, считаются не предоставленными.

3.1.3.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении разрешения (ордера) на право производства земляных работ, ответственное лицо оформляет разрешение (ордер) на право производства земляных работ.

3.1.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка разрешения (ордера) на право производства земляных работ.

3.1.4. Предоставление или отказ в предоставлении разрешения (ордера) на производства земляных работ

3.1.4.1. Основанием для исполнения административной процедуры является подготовленное Разрешение (ордер) на право производства земляных работ (Приложение №2).

3.1.4.2. Подготовленное разрешение (ордер) на право производства земляных работ в количестве 2-х экземпляров направляется на подпись главе администрации, заверяется печатью администрации и регистрируется.

3.1.4.3. Один экземпляр разрешения выдается на руки получателю муниципальной услуги по предъявлению документа, удостоверяющего личность. Второй экземпляр подшивается в дело.

3.1.4.4. Мотивированный отказ в предоставлении услуги подписывается главой администрации и выдается заявителю.

Результат процедуры: Оформленное разрешение (ордер) на право производства земляных работ, мотивированный отказ в предоставлении услуги.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, устанавливаемых настоящим административным регламентом, и за принятием обоснованных решений о предоставлении разрешения (ордера) на право производства земляных работ осуществляется главой администрации.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Плановые проверки осуществляются в сроки, устанавливаемые планами проверки.

4.2.2. Внеплановые проверки включают в себя контроль за качеством оказания муниципальной услуги, выявление нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственного лица администрации.

Внеплановые проверки проводятся также по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Специалист администрации, отвечающий за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка приема документов.
4.3.2. Персональная ответственность ответственного лица, ответственного за исполнение муниципальной услуги, закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным. 

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые главой администрации, предоставляющего муниципальную услугу, подаются главе местного самоуправления Шудского сельсовета в сельский Совет Шудского сельсовета.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, на электронный адрес администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя;

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации;

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы;

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

5.9. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) ответственных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту

оказания муниципальной услуги 
«Выдача разрешения (ордера) на 
производство земляных работ 
на территории Шудского сельсовета 
Варнавинского муниципального района 
Нижегородской области»
ГАРАНТИЙНАЯ ЗАЯВКА

Организация Заказчика (Подрядчика), физическое лицо ________________________________________________________________________

в
лице ______________________________________________________________

                                     (должность, Ф.И.О. руководителя)

просит выдать ордер производства работ ____________________________________

на производство земляных работ ___________________________________________
________________________________________________________________________
Работы согласованы со всеми заинтересованными службами, предприятиями и организациями

1 Варнавинский РЭС 
2. Телефонно-телеграфная станция: городская, междугородняя __________________
3. Радиосети ____________________________________________________________   
4. Теплосети ____________________________________________________________
5. Водопровод ___________________________________________________________
6. Канализация __________________________________________________________
7. МЧС России ОНД по Варнавинскому району ________________________________
8. ТО ТУ Роспотребнадзор _________________________________________________
9. ГИБДД _______________________________________________________________
10. Отдел архитектуры и градостроительства Варнавинского муниципального района ________________________________________________________________________
11. _____________________________________________________________________
Намечаемые сроки производства работ с _________________________ по ____________ 20___ г.

Адрес места производства работ________________________________.    
Линейные и объемные габариты выемки (длина, ширина в погонных метрах, глубина, площадь строительной площадки) __________________________________________.
 Ограничение движения автотранспорта (не ограничиваем, ограничиваем частично, ограничиваем полностью) _______________________________.
На "___" ____________ 20__ г. подтверждаем обеспеченность объекта соответствующими механизмами, автотранспортом, рабочей силой, инвентарным оборудованием и финансированием в достаточном объеме.

По окончании производства работ организация Заказчика (физическое лицо) гарантирует квалифицированное выполнение всего комплекса благоустроительных  работ в согласованные сроки.

Организация Заказчика (Подрядчика), физическое лицо гарантирует проведение восстановительных работ за свой счет при возникновении просадок и деформаций в течение 5 лет - на магистралях, улицах городского и районного значения, имеющих усовершенствованное асфальтовое дорожное покрытие; не менее 3 лет - на местных проездах, тротуарах и прочих территориях. Восстановить газонный покров, зеленые насаждения и другие элементы внешнего благоустройства за счет собственных средств.

При оформлении ордера обязуюсь предоставить согласованную техническую документацию, проект производства и график выполнения работ, лицензию на осуществление соответствующей строительной деятельности или договора подряда с организацией, имеющей соответствующую лицензию.

Подпись руководителя организации Заказчика (физического лица)
____________________ (________________)

 "___" _______________ 20__ г.

М.П.

 Оплату гарантируем:

главный бухгалтер организации Заказчика (физическое лицо)
 _____________________ (________________) 
"___" _______________ 20__ г.

Приложение № 2
к Административному регламенту

оказания муниципальной услуги 
«Выдача разрешения (ордера) на 
производство земляных работ 
на территории Шудского сельсовета 
Варнавинского муниципального района 
Нижегородской области»
ОРДЕР

НА ПРОИЗВОДСТВО РАБОТ

N _______ от "___" ____________ 20__ г.

1. Наименование организации Заявителя
________________________________________________________________________

2. На основании каких документов выполняются работы (распоряжение,
письмо, гарантийная заявка)
________________________________________________________________________

3. Реквизиты ответственного представителя организации Заявителя (физического лица) (Ф.И.О., должность, телефон)
________________________________________________________________________

4. Почтовый адрес и р/с организации Заявителя (физического лица)
________________________________________________________________________

5. Адрес места производства работ
________________________________________________________________________

6. Цель выполняемой работы
________________________________________________________________________

7. Способ и порядок производства работ
________________________________________________________________________

7.1. Линейный и объемный габарит разрытия (длина, ширина, глубина, площадь)
________________________________________________________________________

7.2. Вид вскрываемой поверхности (в асфальте дороги, тротуара, в грунте газона, дворовой, внутриквартальной территории)
________________________________________________________________________

7.3. Ограничение движения автотранспорта (полное, частичное, не ограничивается
________________________________________________________________________

8. Сроки производства работ на объекте до полного восстановления
благоустройства
________________________________________________________________________

9. О продлении, переносе или срыве сроков производства работ на объекте
(согласно распоряжению, письму, изменению тех. условий)
________________________________________________________________________

10. Особые условия при производстве работ на объекте (о вывозе грунта, об
обратной засыпке, о способах уплотнения и т.п.)
________________________________________________________________________

11. Отметка о восстановлении благоустройства
________________________________________________________________________

12. Отметка о предоставлении в отдел архитектуры и градостроительства Варнавинского муниципального района исполнительной съемки в масштабе 1:500
________________________________________________________________________

ВНИМАНИЮ ЗАЯВИТЕЛЯ

Работы на территории Шудского сельсовета производить только при соблюдении и выполнении следующих условий:

1) работы производить в полном соответствии с требованиями Правил производства земляных работ на территории Шудского сельсовета строительных норм и правил, правил в сфере благоустройства, графиками производства работ и восстановления нарушенного благоустройства;

2) настоящий ордер, проект (схему) производства работ иметь всегда при себе для представления инспектирующим лицам;

3) в случае закрытия движения по улице, где ведутся работы, согласовывать с ГИБДД, МЧС России ОНД по Варнавинскому району объезд по другой улице (участку дороги);

4) при пересечении с трассой подземных коммуникаций вызвать, до начала работ, на место разрытия, представителей соответствующих организаций.

С правилами производства земляных на территории  Шудского сельсовета ознакомлен под роспись.

 Ордер N ________ от ___________________ 20___ г. получил

Заявитель___________________________________________________________

            (фамилия, имя, отчество, должность, подпись, телефон)

Ордер выдал ________________________________________________________

                            (должность лица,           (подпись)         (расшифровка подписи)
                           выдавшего ордер)                             

Акт проверки качества восстановления дорожной одежды представлен в уполномоченную организацию по благоустройству МО «Шудский сельский Совет» "___" ____________ 20__ г.

Дата подписания акта принятия выполненных работ "___" ____________ 20__ г.

Ответственный за приемку объекта 

___________________________________________________________________

   (должность лица, выдавшего ордер)     (подпись)      (расшифровка подписи)
БЛОК-СХЕМА
Предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области»

· Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Шудского сельсовета. 

· Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Шудского сельсовета. 

· Принятие решения о предоставлении или мотивированном отказе в выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Шудского сельсовета. 

· Оформление и выдача разрешения ( ордера) на право производства земляных работ на территории Шудского сельсовета. 
· Оформление мотивированного отказа в выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Шудского сельсовета.
Акт обнародования

постановления главы администрации Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области от 05.07.2017 года № 53 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области»
от 05.07.2017 года

Постановление главы администрации Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области от 05.07.2017 года № 53 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории Шудского сельсовета Варнавинского муниципального района Нижегородской области» обнародовано в соответствии с Уставом сельсовета путем вывешивания текста постановления на оборудованных стендах в здании администрации и библиотек с. Горки, д. Антониха и п. Красный Луч.
Глава администрации Шудского сельсовета ___________________ Г.И. Осина

Зав. библиотекой ___________________И.Ю. Тябут
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