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Администрация  рабочего поселка Варнавино

Варнавинского муниципального района

Нижегородской области

606760 р.п. Варнавино,  ул.40 лет Октября,5 тел.3-59-00                                                                 

                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 38
От  26.04.2019 года

	Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности р.п. Варнавино Варнавинского муниципального района Нижегородской области, в аренду и безвозмездное пользование"


В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ "О защите конкуренции", Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 №67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" Администрация р.п.Варнавино  п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности р.п.Варнавино Варнавинского муниципального района Нижегородской области, в аренду и безвозмездное пользование" (далее - Регламент).

2. Обнародовать настоящее постановление и разместить текст указанного административного регламента (полная версия) на официальном сайте администрации Варнавинского муниципального района в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации
р.п. Варнавино:   


                                                                  М.В.Возова
Утвержден

Постановлением администрации 

Варнавинского муниципального


 района Нижегородской области


 от 25.04.2019 г.  № 36
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ  р.п. ВАРНАВИНО ВАРНАВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ, В АРЕНДУ И БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности р.п. Варнавино Варнавинского муниципального района Нижегородской области, в аренду и безвозмездное пользование" (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности р.п. Варнавино, в аренду и безвозмездное пользование. Регламент разработан в целях установления единого порядка оформления документов по предоставлению муниципальной услуги, повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, оказания равных и комфортных условий всем пользователям муниципальной услуги. Для целей настоящего Регламента под муниципальным имуществом понимаются недвижимые и движимые вещи, включенные в реестр муниципальной собственности (за исключением жилых помещений и земельных участков).

Регламент включает исполнение следующих административных процедур:

- заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения торгов;

- предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством;

- предоставление муниципальных преференций путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с предварительного согласия антимонопольного органа;

- заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок;

- предоставление согласия арендаторам муниципального имущества на сдачу арендуемого имущества в субаренду и передачу своих прав и обязанностей по договору аренды другому лицу, предоставление арендованного имущества в безвозмездное пользование, а также передачу арендных прав в залог и внесение их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственных товариществ или паевого взноса в производственный кооператив (далее - согласие на передачу муниципального имущества третьим лицам);

1.2. Круг заявителей.

Заявителями, претендующими на заключение с ними договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам торгов, могут быть любые юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения, режим работы, адреса и номера телефонов Администрации р.п.Варнавино (далее - Администрация):

Почтовый адрес: 606760, Нижегородская область, Варнавинский район, р.п. Варнавино, ул. 40 лет Октября, д. 5;

Режим работы:

- понедельник – неприемный день;

- вторник - четверг: с 8.00 до 17.00,

- пятница: с 8.00 до 16.00,

- перерыв на обед: с 12.00 до 13.00;

- телефон специалистов администрации: (83158) 3-59-00;

- адрес интернет-сайта Администрации Варнавинского муниципального района: www.Варнавино-район.РФ;

- адрес электронной почты администрации: varnpos-adm@mail.ru
1.3.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации, ответственным за предоставление услуги.

Осуществляется информирование по вопросам определения: перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, времени приема и выдачи документов, сроков предоставления муниципальной услуги, порядка обжалования действий (бездействия) в ходе оказания муниципальной услуги и прочим вопросам по предоставлению услуги (в т.ч. о ходе выполнения запроса).

Информирование осуществляется при личном обращении, по телефону, почтой или электронной почтой.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно, в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества специалиста. Письменный ответ подписывается главой администрации р.п. Варнавино.

Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Варнавинского муниципального района в сети «Интернет» (www.Варнавино-район.РФ), на сайте государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" в сети Интернет (www.gu.nnov.ru).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности р.п. Варнавино Варнавинского муниципального района Нижегородской области, в аренду и безвозмездное пользование (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией р.п. Варнавино (далее - администрация).

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации р.п. Варнавино. 
Организатором торгов, а также арендодателем и ссудодателем по соответствующим договорам является администрация. 
В случае если в соответствии с нормами действующего законодательства предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование осуществляется путем предоставления муниципальной преференции, предоставление муниципальной услуги осуществляется с предварительного согласия управления Федеральной антимонопольной службы по Нижегородской области.

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; № 1, ст. 2) 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года №51-ФЗ ("Российская газета", 8 декабря 1994 года, №238-239, "Российская газета", 6-8, 10 февраля 1996 года, № 23-25, 27);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 30 июля 2010 года, №168; Собрание законодательства Российской Федерации, 2 августа 2010 года, № 31, ст. 4179).

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции" ("Российская газета", № 162, 27.07.2006);

Приказом Федеральной антимонопольной службы РФ от 10.02.2010 № 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" («Российская газета» - Федеральный выпуск №5116 от 24.02.2010);

Уставом  рабочего поселка Варнавино Варнавинского муниципального района Нижегородской области от 29.12.2014 года
         2.4. Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование по результатам торгов:
2.4.1. Заявителями, претендующими на заключение с ними договоров аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества, по результатам торгов, могут быть любые юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, представившие документы, определенные в п. 2.4.2 Регламента.

2.4.2. Перечень документов, представляемых заявителем для участия в торгах.

Для участия в торгах на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом заявитель обязан представить:

- заявку на участие в торгах (в 2 экземплярах);

- предложение по цене в запечатанном и неповрежденном конверте, оформленное в соответствии с требованиями, указанными в информационном сообщении о проведении торгов, в котором отражены предлагаемые размер платы за право на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом (при проведении торгов с закрытой формой подачи предложений по цене) и иные предложения по критериям конкурса (в случае проведения конкурса);

- паспорт (светокопия) представителя;

- документы, подтверждающие полномочия представителя;

- паспорт (светокопия) лица, выдавшего доверенность;

- документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность;

- выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки;

- выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки;

- копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

- справку о балансовой стоимости активов (имущества) юридического лица по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;

- решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

- документ о платежеспособности иностранного лица, выданный обслуживающим его банком (для нерезидента);

- платежный документ с отметкой банка плательщика, подтверждающий внесение задатка заявителем (внесение задатка и оплата всей суммы права на заключение договора аренды или безвозмездного пользования третьими лицами не допускается);

- подписанную заявителем опись представляемых документов (в 2 экземплярах).

При наличии в федеральном законодательстве, законодательстве Нижегородской области требований о необходимости для участия в торгах представления документов, не установленных настоящим подпунктом, заявителем также представляются документы, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области.

Документы, представляемые заявителями, должны быть подлинными либо заверены лицом, выдавшим их, либо нотариально. Документы, состоящие из 2 и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.

Для нерезидентов все вышеуказанные документы представляются с нотариально заверенным переводом на русский язык.

2.4.3. Извещение о проведении торгов и порядок представления документов заявителем.

После принятия администрацией р.п. Варнавино решения о проведении торгов публикация информационного сообщения осуществляется в официальном печатном издании, в котором подлежат публикации информационные сообщения о продаже муниципального имущества (далее - официальное печатное издание).

Одновременно с публикацией сообщения о проведении торгов в официальном печатном издании, указанное сообщение размещается на официальном сайте администрации Варнавинского муниципального района в сети "Интернет" с подробной информацией о проведении торгов, содержащейся в информационном сообщении.

При подаче заявки на участие в торгах с приложением документов, указанных в п. 2.4.2 Регламента, заявка регистрируется в журнале регистрации заявок с указанием порядкового номера заявки, даты и времени ее поступления, указанием лота, на который подана данная заявка, и наименованием заявителя. Представленные заявителем документы сверяются с описью документов, на которой специалистом администрации производится отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.

         2.5. Предоставление муниципального имущества, в том числе закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, в аренду или безвозмездное

пользование без проведения торгов

2.5.1. Заявители, претендующие на заключение с ними договоров о предоставлении имущества  в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов

Заявителями, претендующими на заключение с ними договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов, могут быть любые юридические лица, религиозные организации, индивидуальные предприниматели, физические лица, государственные органы и органы местного самоуправления, иные заинтересованные в этом лица, имеющие основания на заключение таких договоров в соответствии с действующим законодательством и представившие документы, перечисленные в п. 2.5.2 Регламента.

2.5.2. Перечень документов, представляемых заявителем для предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов

2.5.2.1. Заявитель, претендующий на заключение с ним договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов, имеющий основания на заключение таких договоров в соответствии с действующим законодательством, обязан представить:

- заявление о предоставлении объекта муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с указанием цели использования данного объекта, предполагаемого срока (периодичности) использования, а также данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче;

- ксерокопию паспорта заявителя (физического лица или индивидуального предпринимателя) либо его представителя;

-  документы, подтверждающие полномочия представителя;

- документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность на право действовать от имени юридического лица;

- выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки;

- выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки;

- копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

- справку о балансовой стоимости активов (имущества) юридического лица по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления;

- решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

- документ о платежеспособности иностранного лица, выданный обслуживающим его банком;

сведения об отсутствии задолженности по налогам и сборам в бюджеты различных уровней;

- юридическое лицо, не являющееся хозяйствующим субъектом, дополнительно представляет копии баланса, отчета о прибылях и убытках (формы 1, 2 баланса) на последнюю отчетную дату.

При наличии в федеральном законодательстве, законодательстве Нижегородской области требований о необходимости для передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов предоставления документов, не установленных настоящим подпунктом, заявителем также представляются документы, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области.

2.5.2.2. Документы, представляемые заявителями, должны быть подлинными, либо заверены лицом, выдавшим их, либо нотариально. Документы, состоящие из 2 и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.

Для нерезидентов все вышеуказанные документы представляются с нотариально заверенным переводом на русский язык.

         2.6. Предоставление муниципальных преференций путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с предварительного согласия антимонопольного органа.
2.6.1. Заявители, претендующие на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование

Заявителями, претендующими на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование, могут быть лица, являющиеся хозяйствующими субъектами в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции" и представившие документы, перечисленные в п. 2.6.2 Регламента.

2.6.2. Перечень документов, представляемых заявителем, претендующим на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование

2.6.2.1. Заявитель, претендующий на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование, обязан представить в администрацию документы:

- заявление о предоставлении муниципальной преференции путем передачи объекта муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с указанием цели использования данного объекта, предполагаемого срока (периодичности) использования, а также данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче;

- ксерокопию паспорта заявителя (физического лица или индивидуального предпринимателя) либо его представителя;

-  документы, подтверждающие полномочия представителя;

- документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность на право действовать от имени юридического лица;

- выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки;

- выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки;

- копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

- справку о балансовой стоимости активов (имущества) юридического лица по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления;

- решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

- документ о платежеспособности иностранного лица, выданный обслуживающим его банком;

- сведения об отсутствии задолженности по налогам и сборам в бюджеты различных уровней;

- документы, указанные в пунктах 2 - 6 части 1 статьи 20 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ "О защите конкуренции", необходимые для предоставления муниципальной преференции.

2.6.2.2. Документы, представляемые заявителями, должны быть оформлены в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции". Документы, представляемые заявителями, должны быть подлинными, либо заверены лицом, выдавшим их либо нотариально. Документы, состоящие из 2 и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.

Для нерезидентов все вышеуказанные документы представляются с нотариально заверенным переводом на русский язык.

         2.7. Заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок.
2.7.1. Заявители, претендующие на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок

Заявителями, претендующими на заключение договоров аренды муниципального имущества без проведения торгов на новый срок, могут быть арендаторы муниципального имущества, заключившие договоры аренды до 1 июля 2008 года и являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых), при условии отсутствия на момент заключения такого договора аренды на новый срок оснований для его досрочного расторжения, предусмотренных гражданским законодательством, представившие документы, перечисленные в п. 2.7.2 Регламента.

Заявителями, претендующими на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов на новый срок, могут быть пользователи муниципального имущества, имеющие в соответствии с действующим законодательством право на заключение таких договоров без проведения торгов и не являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства, при условии отсутствия на момент заключения такого договора на новый срок оснований для его досрочного расторжения, предусмотренных действующим законодательством, и представившие документы, перечисленные в п. 2.7.3 Регламента.

2.7.2. Перечень документов, представляемых заявителем, являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, претендующим на заключение договора аренды муниципального имущества на новый срок без проведения торгов

Заявитель, являющийся субъектом малого и среднего предпринимательства, претендующий на заключение договора аренды муниципального имущества на новый срок без проведения торгов, обязан представить:

- заявление на заключение договора аренды муниципального имущества на новый срок с указанием реквизитов такого договора;

- ксерокопию паспорта заявителя (физического лица или индивидуального предпринимателя) либо его представителя;

- документы, подтверждающие принадлежность арендатора к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- документы, подтверждающие полномочия представителя;

- документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность на право действовать от имени юридического лица;

- выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки;

- выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки;

- копию учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

- решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

- копия лицензии на право осуществления видов деятельности (в случаях, когда деятельность, для осуществления которой запрашивается имущество, подлежит лицензированию);

- сведения об отсутствии задолженности по налогам и сборам бюджетов различных уровней;

- копии действующих договоров на оказание услуг по содержанию и выполнению работ по ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома (нежилого здания), домовладения и придомовой территории, поставку коммунальных услуг (электрической энергии, воды, тепловой энергии в горячей воде, прием сточных вод) и иных договоров, связанных с содержанием арендуемого объекта и прилегающей территории (в случае, если заключение таких договоров предусмотрено договором аренды либо иным договором между арендатором и арендодателем);

- сведения об отсутствии задолженности перед поставщиками коммунальных услуг (акты сверки взаимных расчетов, справки об отсутствии задолженности, выданные поставщиками коммунальных услуг, актуальные на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги).

При наличии в федеральном законодательстве, законодательстве Нижегородской области требований о необходимости для передачи муниципального имущества в аренду представления документов, не установленных настоящим подпунктом, заявителем также представляются документы, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области.

2.7.3. Перечень документов, представляемых заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, претендующим на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок без проведения торгов

Заявитель, претендующий на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок без проведения торгов, обязан представить следующие документы:

- заявление о предоставлении объекта муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование на новый срок с указанием реквизитов договора аренды;

- светокопию паспорта заявителя (физического лица или руководителя юридического лица) либо его представителя;

- документы, подтверждающие полномочия представителя;

- документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность на право действовать от имени юридического лица;

- выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки;

- выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее 6 месяцев до даты подачи заявки;

- копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

справку о балансовой стоимости активов (имущества) юридического лица по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления;

решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

- документ о платежеспособности иностранного лица, выданный обслуживающим его банком;

- сведения об отсутствии задолженности по налогам и сборам в бюджеты различных уровней;

- копии действующих договоров на оказание услуг по содержанию и выполнению работ по ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома (нежилого здания), домовладения и придомовой территории, поставку коммунальных услуг (электрической энергии, воды, тепловой энергии в горячей воде, прием сточных вод) и иных договоров, связанных с содержанием арендуемого объекта и прилегающей территории (в случае, если заключение таких договоров предусмотрено договором аренды либо иным договором между арендатором и арендодателем);

- сведения об отсутствии задолженности перед поставщиками коммунальных услуг (акты сверки взаимных расчетов, справки об отсутствии задолженности, выданные поставщиками коммунальных услуг, актуальные на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги);

- юридическое лицо, не являющееся хозяйствующим субъектом, дополнительно представляет копии баланса, отчета о прибылях и убытках (формы 1, 2 баланса) на последнюю отчетную дату.

При наличии в федеральном законодательстве, законодательстве Нижегородской области требований о необходимости для передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов представления документов, не установленных настоящим подпунктом, заявителем также представляются документы, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области.

2.7.4. Документы, представляемые заявителями, должны быть подлинными, либо заверены лицом, выдавшим их, либо нотариально. Документы, состоящие из 2 и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.

Для нерезидентов все вышеуказанные документы представляются с нотариально заверенным переводом на русский язык.

        2.8. Предоставление согласия арендаторам на передачу муниципального имущества третьим лицам.
2.8.1. Заявители, претендующие на получение согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам

Заявителями, претендующими на получение согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам, являются арендаторы муниципального имущества, надлежащим образом исполняющие свои обязанности и представившие документы, указанные в п. 2.8.2 Регламента.

2.8.2. Перечень документов, представляемых арендатором, претендующим на получение согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам

Арендатор муниципального имущества, претендующий на получение согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам, обязан представить следующие документы:

- заявление с просьбой о даче согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам, с указанием технических характеристик имущества;

- копии действующих договоров на оказание услуг по содержанию и выполнению работ по ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома (нежилого здания), домовладения и придомовой территории, поставку коммунальных услуг (электрической энергии, воды, тепловой энергии в горячей воде, прием сточных вод) и иных договоров, связанных с содержанием арендуемого объекта и прилегающей территории (в случае если заключение таких договоров предусмотрено договором аренды либо иным договором между арендатором и арендодателем);

- сведения об отсутствии задолженности перед поставщиками коммунальных услуг (акты сверки взаимных расчетов, справки об отсутствии задолженности, выданные поставщиками коммунальных услуг, на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги);

- сведения об отсутствии задолженности по налогам и сборам в бюджеты различных уровней.

При наличии в федеральном законодательстве, законодательстве Нижегородской области требований о необходимости для получения согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам представления документов, не установленных настоящим подпунктом, заявителем также представляются документы, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Нижегородской области.

2.9. Результаты предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование);

отказ от предоставления имущества в аренду (безвозмездное пользование).

2.9.2. Процедура предоставления муниципальной услуги заканчивается:

заключением договора аренды (безвозмездного пользования);

направлением заявителю письменного сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
          2.10. Размер и порядок оплаты муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление имущества находящегося в муниципальной собственности р.п. Варнавино Варнавинского муниципального района Нижегородской области, в аренду и безвозмездное пользование»  предоставляется бесплатно.

          2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- заявитель в установленном порядке не признан участником торгов;

- заявитель в установленном порядке не признан победителем торгов, либо торги признаны несостоявшимися;

- заявитель, признанный победителем торгов, отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок;

- заявитель не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством для предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование;

- заявитель не представил документы, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Регламентом;

- заявитель отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования либо не подписал договор в течение срока, установленного настоящим Регламентом.

2.12. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Информация о месте нахождения и режиме работы администрации, осуществляющей процедуру предоставления муниципальной услуги:

место нахождения: Нижегородская область, р.п. Варнавино, ул. 401 лет Октября, д. 5;

режим работы: понедельник – неприемный день;

вторник – четверг с 8.00 до 17.00

пятница: с 8.00 до 16.00,

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00.

2.12.2. Справочный телефон администрации, осуществляющей процедуру предоставления муниципальной услуги:

телефон специалистов администрации: (83158) 3-59-00;

2.12.3. Адрес сайта Администрации Варнавинского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www. Варнавино-район.РФ ;

2.12.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в администрацию р.п. Варнавино:

лично в часы приема (согласно режима работы);

по телефону в соответствии с режимом работы администрации;
в письменном виде почтой.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества Администрации р.п. Варнавино Варнавинского муниципального района в аренду и безвозмездное пользование".

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения администрации.

2.12.5. Порядок, форма и место размещения указанной в подпунктах 2.8.1 - 2.8.4 Административного регламента информации.

На информационных стендах, размещенных в помещении администрации, на бумажных носителях, а также на интернет-сайте администрации Варнавинского муниципального района в электронном виде размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

справочная информация о сотрудниках администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

текст Административного регламента;
2.13. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- 31 день со дня регистрации в установленном в Административном регламенте порядке заявления заявителя о предоставлении имущества в случае, если муниципальное имущество предоставляется заявителю без проведения торгов;

- 44 дня со дня регистрации заявления с учетом того, что срок течения административной процедуры прерывается на период подготовки и проведения торгов, в случае если муниципальное имущество предоставляется в аренду (безвозмездное пользование) по результатам торгов;

- 31 день со дня регистрации заявления с учетом того, что срок течения административной процедуры прерывается на период получения письменного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции в случае, если муниципальное имущество предоставляется заявителю в порядке предоставления муниципальной преференции.

2.13.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 Административного регламента.

2.13.3. Время ожидания заявителя в очереди при подаче и получении документов составляет не более 30 минут.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для предоставления муниципальной услуги, в том числе помещений, используемых для приема заявителей.

Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных администрации, печатающим и сканирующим устройствам.

С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудников, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, такие специалисты обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.14.2. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.

У входа в помещение, которое используется для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.

Места ожидания оборудуются стульями и столами.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

2.15. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы их заполнения, канцелярские принадлежности.

2.16. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие группы административных процедур:

- административные процедуры по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов (последовательность выполнения приведена в блок-схеме (приложение № 3 к регламенту));

- административные процедуры по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) на торгах (последовательность выполнения приведена в блок-схеме (приложение № 4 к регламенту));

- административные процедуры по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов в порядке предоставления муниципальной преференции (последовательность выполнения приведена в блок-схеме (приложение № 5 к регламенту)).

3.2. Предоставление имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов.

3.2.1. Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов осуществляется в случаях предоставления указанных прав на такое имущество:

- на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

- государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

- государственным и муниципальным учреждениям, государственным корпорациям, государственным компаниям;

- некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединениям работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

- адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

- образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, включая государственные и муниципальные образовательные учреждения, 
 медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

- для размещения объектов почтовой связи;

- лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

- в порядке предоставления муниципальной преференции;

- лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

- на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

- взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имеющемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

- правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности.

3.2.2. Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование);

- рассмотрение заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- отказ от предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении имущества заявителю;

- заключение с заявителем договора аренды (безвозмездного пользования).

3.2.3. Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) по результатам торгов включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование);

- рассмотрение заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- отказ от предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о проведении торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование);

- проведение торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование);

- заключение договора аренды (безвозмездного пользования) с победителем торгов.

3.2.4. Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов в порядке предоставления муниципальной преференции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование);

- рассмотрение заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- отказ от предоставления муниципальной услуги;

- получение письменного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции;

- принятие решения о предоставлении имущества заявителю;

- заключение с заявителем договора аренды (безвозмездного пользования).

3.3. Описание административных процедур по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов.

3.3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование).

Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем письменного заявления по форме, указанной в приложении № 1 или № 2 к Административному регламенту, в администрацию.

Прием и регистрацию заявления осуществляет ответственный за прием и регистрацию заявлений специалист администрации (далее - специалист по приему и регистрации заявления).

Заявитель вправе направить заявление почтовым отправлением либо посредством электронной связи.

Специалист по приему и регистрации заявления в течение трех рабочих дней регистрирует заявление и передает для соответствующей резолюции главе администрации р.п.Варнавино.
3.3.2. Рассмотрение заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является резолюция главы администрации р.п. Варнавино на заявлении.

Специалист администрации в течение семи дней со дня регистрации заявления рассматривает его на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.2.12. настоящего Административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации в течение 7 дней со дня регистрации заявления подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде.

3.3.3. Отказ от предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие в документах, представленных заявителем, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 2.12. настоящего Административного регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе от предоставления муниципальной услуги, подписанным главой администрации р.п. Варнавино. Уведомление направляется специалистом администрации заявителю.

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 20 дней со дня регистрации заявления.

3.3.4. Принятие решения о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование) заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации подготавливает проект постановления администрации р.п.Варнавино о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) заявителю и согласовывает с главой администрации.
Постановление подписывается главой администрации р.п.Варнавино, а в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главы администрации.

Срок исполнения административной процедуры составляет 14 дней.

3.3.5. Заключение с заявителем договора аренды (безвозмездного пользования).

Основанием для начала административной процедуры служит подписанное главой администрации р.п.Варнавино постановления о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование).

Проект договора изготавливается специалистом администрации в течение 7 дней со дня принятия постановления администрации.

Проект договора изготавливается в количестве экземпляров по числу сторон, и один экземпляр - для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Подписанный со стороны администрации договор подписывается заявителем (либо лицом, уполномоченным заявителем на подписание договора) в присутствии ответственного сотрудника администрации р.п. Варнавино.

Первый экземпляр договора остается в администрации и подшивается в папку в соответствии с номенклатурой дел.

Второй и третий экземпляры подписанного договора выдаются заявителю под роспись в журнале выдачи договоров.

3.4. Описание административных процедур по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) по результатам торгов.

3.4.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование), рассмотрение заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и отказ от предоставления муниципальной услуги осуществляются в порядке и сроки, предусмотренные подпунктами 3.3.1 - 3.3.3 настоящего регламента.

3.4.2. Принятие решения о проведении торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование).

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации подготавливает проект постановления  о проведении торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) и направляет проект постановления на подписание главе администрации р.п. Варнавино.

Постановление подписывается главой администрации р.п. Варнавино, а в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главы администрации.

Срок исполнения административной процедуры составляет 14 дней.

3.4.3. Проведение торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование).

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Организация и проведение торгов осуществляются в соответствии с Приказом Федеральной антимонопольной службы РФ от 10.02.2010 № 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса".

На срок подготовки и проведения торгов действие административной процедуры прерывается.

3.4.4. Заключение договора аренды (безвозмездного пользования) с победителем торгов.

Основанием для начала административной процедуры является определение победителя торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование).

Договор аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества (далее - договор) заключается администрацией с победителем торгов в течение 20 дней с момента подписания протокола торгов.

Проект договора изготавливается в количестве экземпляров по числу сторон, и один экземпляр - для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Подписанный со стороны администрации договор подписывается заявителем (либо лицом, уполномоченным заявителем на подписание договора) в присутствии ответственного сотрудника администрации р.п. Варнавино.

Первый экземпляр договора остается в администрации р.п. Варнавино и подшивается в папку в соответствии с номенклатурой дел.

Второй и третий экземпляры подписанного договора выдаются заявителю под роспись в журнале выдачи договоров.

3.5. Описание административных процедур по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов в порядке предоставления муниципальной преференции.

3.5.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование).

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем письменного заявления по форме, указанной в приложении № 1 или № 2 к Административному регламенту, в администрацию.

Прием и регистрацию заявления осуществляет ответственный за прием и регистрацию заявлений специалист администрации (далее - специалист по приему и регистрации заявления).

Заявитель вправе направить заявление почтовым отправлением либо посредством электронной связи.

Специалист по приему и регистрации заявления в течение трех рабочих дней регистрирует заявление и передает принятое и зарегистрированное заявление на подпись главе администрации.
3.5.2. Рассмотрение заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации р.п. Варнавино в течение семи дней со дня регистрации заявления рассматривает его на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.12. настоящего регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист в течение 7 дней со дня регистрации заявления подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде.

3.5.3. Отказ от предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие в документах, представленных заявителем, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.12 настоящего регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе от предоставления муниципальной услуги, подписанным главой администрации р.п. Варнавино. Уведомление направляется специалистом администрации заявителю.

Максимальный срок исполнения процедуры не должен превышать 20 дней со дня регистрации заявления.

3.5.4. Получение письменного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Получение письменного согласия антимонопольного органа осуществляется в порядке, установленном статьей 20 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции".

На срок получения письменного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции действие административной процедуры прерывается.

3.5.5. Принятие решения о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование) заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является получение решения антимонопольного органа о даче согласия на предоставление муниципальной преференции.

Специалист администрации подготавливает проект постановления администрации р.п. Варнавино о предоставлении муниципальной преференции путем предоставления муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) заявителю. Затем проект постановления направляется на подписание главе администрации р.п. Варнавино.

Постановление подписывается главой администрации, а в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главы администрации.

Срок исполнения административной процедуры составляет 14 дней.

3.5.6. Заключение с заявителем договора аренды (безвозмездного пользования).

Основанием для начала административной процедуры служит подписанное главой администрации р.п.Варнавино постановление о предоставлении муниципальной преференции путем предоставления муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование).

Проект договора изготавливается специалистом администрации  в течение 7 дней со дня принятия постановления администрации.

Проект договора изготавливается в количестве экземпляров по числу сторон, и один экземпляр - для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Подписанный со стороны администрации договор подписывается заявителем (либо лицом, уполномоченным заявителем на подписание договора) в присутствии ответственного сотрудника администрации.

Первый экземпляр договора остается в администрации  и подшивается в папку в соответствии с номенклатурой дел.

Второй и третий экземпляры подписанного договора выдаются заявителю под роспись в журнале выдачи договоров.

3.5.7. В случае принятия антимонопольным органом решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции заявителю направляется отказ от предоставления муниципальной услуги в порядке, предусмотренном подпунктом 3.5.3 настоящего регламента. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 14 дней с момента получения решения антимонопольного органа об отказе в предоставлении муниципальной преференции.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется главой администрации р.п.Варнавино, заместителем главы администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов администрации р.п. Варнавино.
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ НА ОСНОВАНИИ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (вышестоящему должностному лицу).
Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме (далее - жалоба), в которой в обязательном порядке должно быть указано:

- наименование государственного либо муниципального органа, в который направляет жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя;

- личная подпись и дата.

Жалоба заявителя подлежит обязательной регистрации в установленном законодательством порядке. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении запроса о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае запроса другого государственного органа, органа местного самоуправления или иного должностного лица для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока его рассмотрения заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Рассмотрение жалоб заявителей осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях, если:

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу). О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- рассмотрения данной жалобы судом или арбитражным судом либо наличия вынесенного судом или арбитражным судом решения по ней;

- жалобы заявителя по тому же предмету и основанию, которые ранее уже рассматривались и по которым было вынесено решение в установленном порядке.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.2. Судебное обжалование.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения Администрации (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суд общей юрисдикции или арбитражный суд.

В соответствии с Законом РФ от 27.04.1993 N 4866-1 "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан" заявитель вправе обратиться с жалобой в суд в следующие сроки:

- в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав;

- в течение одного месяца со дня получения заявителем письменного уведомления об отказе вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на нее письменный ответ.

Приложение № 1

к административному регламенту

ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

Исходящий номер, дата                                                                                        Главе администрации р.п. Варнавино                
                                                                                                                                от ______________________________

                                                                                                                                    (организационно-правовая форма юр. лица,

                                                                                                                                                                                 полное наименование)

                                                                                                                                 ________________________________

                                                                                                                     Почтовый адрес: _______________________

                                                                                                                                           (местонахождение юридического лица)

                                                                                                                               _________________________________

                                                                                                                   Контактный телефон (факс): ______________

                                                                                                                               _________________________________

                                                                                  ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас предоставить в аренду (безвозмездное пользование) на _____________________________________

                                                                                                                                                  (срок)

_________________________________________________________________________, расположенное по адресу:

                                                        (наименование имущества)

________________________________________________________________________________________________,

                                                        (адрес, иные ориентиры)

цель предоставления имущества: ___________________________________________________________________

К заявлению прилагается:_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
_______________________ М.П.            _______________ /________________________/

               (должность)                                                           (подпись)                              (Ф.И.О.)
Действующий(ая) на основании ____________________________________________________________________

                                                                                                                         (реквизиты доверенности)

"__" ______________ 20__ г.

Приложение № 2
к административному регламенту

ДЛЯ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ

                                                                                                                       Главе администрации р.п. Варнавино 
                                                                                                                       от___________________________________

                                                                                                                                      (Ф.И.О. гражданина, паспортные данные)

                                                                                                                       _____________________________________
                                                                                                                       _____________________________________

                                                                                                                       Почтовый адрес: ______________________

                                                                                                                       _____________________________________


                                                                                                                       Контактный телефон (факс): ____________  
                                                                                                                       _____________________________________

                                                                                                                                                               (Ф.И.О. представителя, действующего
                                                                                                                                                                        по доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас предоставить в аренду (безвозмездное пользование) на _____________________________________

                                                                                                                                                                                                    (срок)

_________________________________________________________________________, расположенное по адресу:

                                             (наименование имущества)

________________________________________________________________________________________________,

                                                          (адрес, иные ориентиры)

цель предоставления имущества: ____________________________________________________________________

К заявлению прилагается:

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

  _________________ /_______________________/

              (подпись)                                        (Ф.И.О.)

Действующий (ая) на основании доверенности _______________________________________________________

                                                                                                                                                     (реквизиты доверенности)

"__" ______________ 20__ г.

Приложение № 3
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности р.п. Варнавино Варнавинского муниципального района Нижегородской области, в аренду(безвозмездное пользование)» в случае предоставления имущества без проведения торгов
	Прием и регистрация заявления


↓
	Рассмотрение заявления на наличие оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги


↓
	Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


                            ↓                                                                       ↓
	  Да
	
	 Нет


                           ↓
      ↓


	Принятие решения  о предоставлении имущества заявителю
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


                           ↓
	Заключение договора аренды (безвозмездного пользования)


Приложение № 4
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности р.п. Варнавино Варнавинского муниципального района Нижегородской области, в аренду(безвозмездное пользование)» в случае предоставления имущества по результатам торгов
	Прием и регистрация заявления


↓

	Рассмотрение заявления на наличие оснований  для отказа в оказании муниципальной услуги



                          ↓
	Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


                    ↓                                                                             ↓

	Да
	
	Нет



↓                                                                             ↓

	Принятие решения по проведению торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги



↓

	Проведение торгов по предоставлению муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)



↓

	Заключение договора аренды (безвозмездного пользования) с победителем торгов


Приложение № 5
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности р.п. Варнавино Варнавинского муниципального района Нижегородской области, в аренду (безвозмездное пользование)» в случае предоставления имущества без проведения торгов  в порядке предоставления муниципальной преференции

	Прием и регистрация заявления


      ↓

	Рассмотрение заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


      ↓

	Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


         ↓                                                                                                                                       ↓
	Да
	
	Нет


         ↓                                                                                                                                       ↓
	Получение письменного согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


          │
│____________↑
        ↓
	Принятие решения о предоставлении муниципальной преференции  путем предоставления муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)


       ↓

	Заключение договора аренды (безвозмездного пользования)
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